EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
GEC)
a. Ilkyardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gdsterecegi adresi, telefonu belirten ve agilis ile

ilgili islemlerin baglatilmasini talep eden bagvuru dilekgesi.

O

. Ilkyardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan acilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son yonetimini gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi.

(@)

. Vakif veya dernekler tarafindan acilacak ise, tliziik veya ana sdzlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi tarafindan
onaylanmis bir 6rnegi.

¢. Mesul miidiiriin ve ¢alisacak egitmenlerin kimlik 6rnegi.
o d. Gorev yapacak egitmenlerin ve mesul miidiiriin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi.
1 Ozel Ilkyardim Egitim 30 is oiinii
Merkezi Acilis Islemleri e. Gorev yapacak egitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi. 15 gunu
f. Ilkyardim egitim merkezinin biitiin odalarinin metre karesini gdsterir krokisi.

g. Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek- 5).

. Ilkyardim uygulamalar1 egitim kitab: ve sunum CD’si.

o0 Q¢

. Ilgili mevzuata gore, yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge.

1. OED egitimi yetki belgesinin bir 6rnegi.

* Kamu kurum ve kuruluslarinda acgilacak ilkyardim egitim merkezleri, birinci fikranin (a), (¢), (d), (e), (f), (2), (8) ve
(1) bentlerinde belirtilen belgeler ile miidiirliige basvuru yapar.




Ozel Ilkyardim Egitici
Egitim Merkezi Agilis
Islemleri

a.llkyardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gdsterecegi adresi, telefonu belirten ve acilis ile
ilgili islemlerin baslatilmasini talep eden basvuru dilekgesi.

b. Ilkyardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son ydnetimini gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi.

c. Vakif veya dernekler tarafindan acilacak ise, tiiziik veya ana sdzlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi tarafindan
onaylanmig bir 6rnegi.

¢. Mesul miidiiriin ve ¢alisacak egitmenlerin kimlik 6rnegi.

d. Gorev yapacak egitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi.

e. Ilkyardim egitim merkezinin biitiin odalarinin metre karesini gosterir krokisi.

f. Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek- 5).

g. llgili mevzuata gére, yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alian belge.
h. Gorev yapacak egitici egitmenlerinin, ilkyardim egitici egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi.

1. Ilkyardim uygulamalar kitaba, ilkyardim egitim becerileri kitab1 ve sunum CD’leri.

I. OED egitimi yetki belgesinin bir 6rnegi.

* Jlkyardim egitim merkezi biinyesinde ilkyardim egitici egitim merkezi acilacak ise; acilis islemleri ile ilgili (b) ve (c)
bentlerine ilaveten ilkyardim egitim merkezinde ¢calismakta olan mesul miidiiriin mesul miidiirliik belgesi, egitici
egitmenlerinin kimlik ornegi ile calismak istedigini beyan eden dilekcesi ve ilkyardim egitim merkezi adina
hazirlanmaug yetki belgesinin bir ornegi ile miidiirliige basvuru yapar.

30 is giinii

Ucretsiz ilkyardim Egitimi
Basvurusu

a. Basvuru dilekgesi

b.Egitim gormesi talep edilen kursiyerlerin listesi

C. Her bir kursiyere ait vesikalik fotograf (dijital ortamda)

¢. Her bir kursiyerin mezuniyet durumunu gosterir diploma 6rnegi

30 15 giinii

Ambulans Servisi A¢ilis
Bagvuru Islemleri

a.Basvuru dilek¢esi (Ambulans Servisinin adresi, iletisim bilgileri ve calisma saatleri belirtilecek)
b.Ambulans Servisinde Bulunmasi Zorunlu Asgari Mekanlara Ait 1/100 Olgcekli Plan
* Servis i¢erisinde bulunmasi zorunlu birimler:

30 15 giinii
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- Cagri merkezi (en az 20 m2 alana sahip olmalidir) - Personel odas1 - Asgari bir tuvalet ve lavabo
- Atik toplama birimi - Tibbi malzeme deposu - Yonetim birimi - Kara ambulanslar1 ve acil saglik
araclar1 i¢in park yeri - En az dort hatli telefon santrali - Cagr1 raporlama ve yonetim sistemleri
- Ses kayit sistemi - Arag takip ve cografi konum sistemleri - Jenerator ve kesintisiz gii¢ kaynagi
-Teftis Denetim Defteri
c. Ilgili Belediyeden alinms isyeri A¢cma Belgesi Ornegi *
¢. Tibbi Atik Sézlesmesi Ornegi
d. Yangin Onlemleri Raporu
e. Serviste Mesul Miidiir olarak gorev yapacak kisinin (Hekim, AABT veya ATT):
- Ambulans Servisi ile yapilan Mes'ul Miidiirliik s6zlesmesi*
- Mesul Miidiir hekim ise hekimlik diplomasi, varsa uzmanlik belgesinin birer 6rnegi, ATT veya
AABT ise diploma 6rnegi
- 2 adet vesikalik fotograf
- Niifus ciizdan 6rnegi
f. Serviste hizmet verecek her bir ambulans i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere:
- Araca Ait TS EN 1789 Uygunluk Belgesi
- Ambulansin Trafik Tescil Fotokopisi
- Arag ve El Telsizi Fatura Fotokopisi
- Mesul Miidiir tarafindan onaylanmig tibbi arag-gere¢ ve malzeme listesi
- Arag Takip Sistemi Fatura Fotokopisi
g. Serviste gorev yapacak hekim ve diger saghk personelleri i¢cin ayr1 ayr1 olmak iizere:
- Ambulans servisinde ¢alismak istediklerine dair dilekgesi
- Diploma 6rnekleri veya mezuniyet belgesi 6rnekleri
- ATT’lerden AABT olarak gorevlendirilmek isteyenler icin modiil egitimlerini tamamladigina
dair sertifika 6rnekleri
- Ikiser adet vesikalik fotograf
- ATT veya AABT siirticiiliik yapacaksa bu kisilere ait ehliyet fotokopisi
- Niifus clizdan 6rnegi
g. Serviste gorev yapacak her bir siiriicii icin ayr1 ayr1 olmak iizere:
- Ambulans servisinde calismak istediklerine dair dilekcesi
- Ehliyet Fotokopisi
- Tkiser adet vesikalik fotograf
- Temel Ilkyardimci Belgesi 6rnegi
- Niifus cilizdan 6rnegi

* Kamu kurumlarindan istenmez

Staj Basvurusu (Universite)

Ilgili tiniversitelerden staj yapacak dgrencilerin isimleri ve staj yerlerini belirten resmi yaz1 veya; Sahsi basvurularda kisinin
staj yapacagi kurumu ve staj tarihlerini belirten dilek¢e ve ekinde 6grenci belgesinin ash

7 glin




EK YERLESTIRME ISLEMI

A GRUBU HEKIMLERDEN ISTENEN BELGELER
1.Dilekge

2. Aile Hekimligi S6zlesmesini Askerlik/Gebelik Nedeniyle Fesih Edildigini Gosterir Belge
3. Goreve Baslama Belgesi

4. Gegerli bir kimlik belgesinin fotokopisi (Onayli)

B GRUBU HEKIMLERDEN ISTENEN BELGELER

1. P.B.S. Ciktis1 (Giincel, itirazim yoktur yazilip imzalanacak.)
2. Ik kez basvuran Aile Hekimi Uzmanlari igin;

a. Aile hekimligi uygulamasi i¢in bagvuru formu (EK — 2)

b. Aile Hekimligi Bilgi Formu (EK — 3)

c. Gegerli bir kimlik belgesinin fotokopisi (Onayli)

d. Orneklere uygun dilekge ve iist yazi(EK - 4 ve EK —5)

e. Saglik Bakanlig1 disindaki kamu kurum ve kuruluslarinda gorevli aile hekimi uzmanlari i¢in detayli hizmet cetveli dokiimii
(kurumdan onayli)

f.Gorev yaptig1 Aile Hekimligi Birimine baslayis tarihini ve kullandiklari izin-rapor durumlarmni gosteren ilgili Ilce Saglik
Miidiirliigl tarafindan onaylanmis belge(EK6)

C GRUBU HEKIMLERDEN ISTENEN BELGELER
1.P.B.S. Ciktis1 (Glincel tarihli, itirazzim yoktur yazilip imzalanacak.)
2.Gecgerli bir kimlik belgesinin fotokopisi (Onayli)

3.Gorev yaptig1 Aile Hekimligi Birimine baslayis tarihini ve kullandiklari izin-rapor durumlarin1 gosteren 1lgili Toplum Saglig:
Merkezi tarafindan onaylanmis belge (EK1)

D GRUBU HEKIMLERDEN ISTENEN BELGELER KURUM DISI

1. Aile hekimligi uygulamasi i¢in bagvuru formu (EK — 2)

2. Var ise 1. asama uyum egitimi sertifika fotokopisi (ash gibidir onaylanmais)
3. Aile Hekimligi Bilgi Formu (EK — 3)

4. Glincel P.B.S. ¢iktisi(itirazim yoktur yazilip imzalanacak)

5. Gegerli bir kimlik belgesinin fotokopisi (Onayli)

20 Giin
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6. Orneklere uygun muvafakatname (EK - 4 ve EK —5)

7. Detayl1 hizmet cetveli dokiimii (kurumdan onayl)

D GRUBU HEKIMLERDEN ISTENEN BELGELER KURUM ICi

1. Aile hekimligi uygulamasi i¢in bagvuru formu (EK — 2)

2. Var ise 1. asama uyum egitimi sertifika fotokopisi (ash gibidir onaylanmis)
3. Aile Hekimligi Bilgi Formu (EK — 3)

4. Giincel P.B.S. ¢iktisi(itirazim yoktur yazilip imzalanacak)

5. Gegerli bir kimlik belgesinin fotokopisi (Onayl)

Beslenme Dostu Okul
Programi

Basvuru yapan okulun “BEYAZ BAYRAK” sertifikast olmalidir.
Bagsvuru yapan okul “BASVURU DOSY ASI” hazirlamalidir.

Egitim Ogretim
Yih

Kaplica Tesisleri
Ik Bagvuru, Inceleme ve
Analizlslemleri

Kaplica Tesisleri
Tesis Izni ve Gereken Belgeler

1- Kaplica tesisi isletmek gergek ve tiizel kisiler 24.07.2001 tarih ve 24472 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kaplicalar
Yonetmelik hiikiimlerine gore kaynakta veya cikis noktasinda higbir islem yapmadan kaynagin veya ¢ikis noktasinin
yerini tereddiide meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki ile birlikte valilige (Saglik Midiirliigiine) miiracaat
ederler.

2- Basvurunun saglik miidiirliigline intikali {izerine kaynak veya sondaj-galeri, bagvuru sahibi tarafindan saglik miidiirligi
elemanlarinin kontroliinde numune alinacak sekle getirtilir.

3- Saglik Miidiirliigii konuyla ilgili kurumlarla irtibata gegerek Kaplica Sulari Il Inceleme Kurulu olusturulmasiigin iiye
talebinde bulunulur ve gelen isimlerin gorevlendirilmesi i¢in valilik makamindan onay alinir ve iiyelerin kaynak veya suyun ¢ikis
noktasinda inceme yapmak tizere saglik miidiirliiglince belirlenen tarih, yer ve saatte iiyelerin hazir bulunmasini belirtenyazi
ilgililere elden veya elektronik ortamda teblig edilir.

4- Tebligattan sonra komisyon {iyeleri belirlenen giin ve saatte toplandiktan sonra kaynaga veya ¢ikis noktasi mahalline
giderek gerekli inceleme ve tespitleri yaparak rapor diizenlenir, analizleri yapilmak iizere alinan mikrobiyolojik ve kimyasal
numunelerde ilgili laboratuarlara gonderilmek {izere isletme sahibine teslim edilir.

5- Alinan numunelerin analiz sonuglar1 kaplicalar yonetmeliginde istenen degerlere uygun ¢ikarsa,analiz sonuglar ve
inceleme ve tespit kurulunun raporu saglik miidiirliigiince incelenerek valiligin goriisii ile Bakanliga gonderilir. S6z konusu
belgeler bakanlikta tibbi degerlendirme kurulu tarafindan yapilan inceleme sonucu belgelenir. inceleme sonucu Saglik
Miidiirliigline gonderilen belge isletme sahibine gonderilerek tesis izni i¢in miiracaat yapilmasini ister.

Degisik bashk: RG 9/12/2004-25665 Madde 21 — Degisik: RG 9/12/2004-25665

Tibbi degerlendirme kurulunun olumlu raporundan sonra istenilecek belgeler;
a) Inceleme ve tespit kurulu raporu (EK-1),

30




b) Kaplica tesisine ait dogal tedavi unsurunun analiz raporu (EK-2),

¢) Dogal tedavi unsurunun tibbi degerlendirme kurulu raporu (EK-5),

d) Hidrojeoloji konusunda uzman jeoloji miihendisi tarafindan hazirlanan kaynak koruma alanlarin1 da kapsayan
hidrojeolojik rapor,

e) Talassoterapi tesisleri hari¢ olmak tlizere kaynak merkez olmak tizere yari ¢ap1 en az 500 metrelik bir daire dahilindeki
cevresinin

1/200 ve 1/25000 o6l¢ekli haritasi,

f) Tedavi boliimleri projeleri (1/50 dlgekli),

g) Kullanilacak dogal tedavi unsuru kaynaginin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi, kira kontrat1 ve
benzeri belgeler,

h) Projelendirilen tesislerin uygun 6lgekli imar plani veya ilgili imarin uygun goriisi,

1) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tesisin kurulacagi alan miilk sahibinin ise miilk sahibi olunduguna iligskin yazili beyan,
tahsis belgeli ise tahsis belgeli olduguna iliskin yazili beyan veya kiraci ise kiract olunduguna iligskin yazili beyan

10

11

Kaplica Tesisleri
Isletme Izni I¢in Gereken
Belgeler

AMBALAJLI SU SATIS
YERLERI
iZiN BELGELERI

20.08.2014 TARIH VE29094
SAYILI RESMi GAZETE

a) Tedavi amagli kullanim yerleri analiz raporu (EK-3),

b) Inceleme ve tespit kurulunca tesisin incelenmesinden sonra diizenlenen ve EK-6’da 6rnegi bulunan uygunluk bildirimi formu,
) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Mesul miidiiriin ad1 soyadi ve T.C. kimlik numarasi ile sorumlu miidiiriin s6zlesme tarihinin
yazili beyant,

d) Bulundurulmasi gereken zorunlu saglik personelin sézlesmeleri ve saglik miidiirliigiince onayli diplomalari,

e) Igme ve kullanma suyunun ne sekilde temin edildiginin belgelendirilmesi,

f) Atik sularin ne sekilde bertaraf edileceginin belgelendirilmesi.

AMBALAJLI SU SATIS YERLERI ILE AMBALAJLI SU NAKIiL ARACLARININ TABI OLACAGI USUL VE
ESASLAR HAKKINDA TEBLIG
Resmi Gazete Tarihi: 20.08.2014 Resmi Gazete Sayist: 29094

izin alma mecburiyeti

MADDE 5 — (1) Bu Tebligde belirtilen esaslara uygun olarak su satis yeri agmak isteyen gergek veya tiizel kisiler
Miidiirliikten izin almak zorundadir.

(2) Bu Teblige gore verilen izin, yiiriirliikkteki mevzuat uyarinca diger kurum ve kuruluslardan izin alma zorunlulugunu
ortadan kaldirmaz.

i1k basvuru, inceleme ve su satis yeri izni

MADDE 6 — (1) Bu Tebligde belirtilen sular1 satmak isteyen gercek veya tiizel kisiler, su satis1 yapilacak yere ait plan veya
kroki ile birlikte Miidiirliige bagvururlar.

(2) Bagvuru lizerine; su satis1 yapilacak mahalde Miidiirliik elamanlarinca inceleme yapilir ve Ek-1 ve EK-2’de yer alan
tutanaklar tanzim edilerek konuya iligskin teknik rapor hazirlanir ve raporun bir sureti bagvuru sahibine gonderilir.

Izin icin gerekli bilgi ve belgeler

MADDE 7 — (1) Su satis yeri i¢in iki niisha olarak tanzim edilecek olan bagvuru dosyasinda asagida belirtilen bilgi ve

30 GUN

15 Giin
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belgeler bulunur.

a) Dilekge,

b) Su satis yerine iliskin tanzim edilmis teknik rapor,

c) (Degisik:RG-26/2/2015-29279) Satis1 yapilacak suya iliskin su tiretimi yapan su isleticileri ile yapilmis sdzlesmenin ash
veya onayl1 sureti,

¢) (Degisik:RG-26/2/2015-29279) Su satis1 yapilacak is yerine ait plan veya kroki,

d) (Degisik:RG-26/2/2015-29279) Vergi levhasinin bir 6rnegi,

¢) Su satis yerinde calisacak personel listesi ve bu personelin 24/4/1930 tarihli ve 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu
geregince hijyen egitimi aldigina iliskin bilgi ve belgeler ya da hijyen egitimine miiracaat edildigine dair belge.

(2) Hazirlanan dosyalar Miidiirliik¢e incelenir ve uygun goriilmesi halinde Ek-4’teki belge diizenlenir. Uygun goriilen
dosyanin bir sureti ile su satis yeri izin belgesi bagvuru sahibine gonderilir.

12

AMBALAJLI SU NAKIL
ARACLAR
iIZiN BELGELERI

20.08.2014 TARIH VE29094
SAYILI RESMi GAZETE

AMBALAJLI SU SATIS YERLERI iILE AMBALAJLI SUNAKIL ARACLARININ TABi OLACAGI USUL VE
ESASLAR HAKKINDA TEBLIG

izin alma mecburiyeti

MADDE 9 — (1) Bu Tebligde belirtilen esaslara uygun olarak su satis ve naklinde ara¢ kullanmak isteyen gercek veya tiizel
kisiler Mudiirliikten izin alirlar.

(2) Bu Teblige gore verilen izin, yiiriirliikteki mevzuat uyarinca diger kurum ve kuruluslardan izin alma zorunlulugunu
ortadan kaldirmaz.

Ilk basvuru, inceleme ve su satis nakil izni

MADDE 10 — (1) Bu Tebligde belirtilen sular1 su nakil araclar1 ile satmak veya nakletmek isteyen gercek veya tiizel kisiler,
su satig1 veya nakli yapacak araclara ait plaka numaralar1 ve resimleri ile birlikte Miidiirliige bagvurur.

(2) Bagvuru tizerine; su satis1 ve nakli yapacak araclar Miidiirliikk elemanlarinca mahallinde incelenir ve Ek-2’de yer alan
tutanak tanzim edilerek konuya iliskin teknik rapor hazirlanir ve raporun bir sureti basvuru sahibine gonderilir.

Izin icin gerekli bilgi ve belgeler

MADDE 11 — (1) Su satis ve nakil araci i¢in iki niisha olarak tanzim edilecek basvuru dosyasinda asagida belirtilen bilgi ve
belgeler bulunur.

a) Dilekge,

b) Ambalajli su satis ve naklinde kullanilacak araglar icin tanzim edilmis teknik rapor,

c) Ambalajli su satis ve naklinde kullanilacak araclarin listesi (plaka numaralar ile birlikte),

¢) Ambalajli su satis ve nakil aracinda calisacak personel listesi ile bu personelin 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu
geregince hijyen egitimi aldigina iliskin bilgi ve belgeler ya da hijyen egitimine miiracaat edildigine iliskin belge,

d) Trafik tescil belgesi.

(2) Hazirlanan dosyalar Miidiirliik¢e incelenir ve uygun goriilmesi halinde Ek-5’teki ambalajli su satis ve nakil araci izin
belgesi verilir. Uygun goriilen dosyanin bir sureti ile izin belgesi bagvuru sahibine gonderilir.

15 Giin




TANKERLE ICME-KULLANMA SUYU TEMINI VE NAKLi HAKKINDA TEBLIG
19.08.2014 TARIH VE 29093 SAYILI RESMI GAZETE

Tankerle su temini ve nakil izni

MADDE 5 — (1) Igme-kullanma suyu temin etmek isteyen gercek veya tiizel kisiler ile kurum veya kuruluslar, 6 nci
maddede yer alan bilgi ve belgelerle birlikte bir dilek¢e ile Miidiirliige basvuru yapar.

(2) Bagvurunun miidiirliige intikali tizerine temin edilecek kaynak ve igme suyu tesisi, su naklinde kullanilacak tankerler ile
icme-kullanma suyu temin eden gercek veya tiizel kisiye veya kurum veya kurulusa ait depolar mahallinde incelenir. Kontrol
izlemesi parametreleri yoniinden analizleri yapilmak {izere su numunesi alinir. Alinan su numunelerinin analizleri Kurumca yetki
verilen laboratuvarlarda yaptirilir.

(3) Analiz sonuglarinin ve diger 6zelliklerin Y6netmelik hiikiimlerine uygun olmasi, tankerle temin edilen suyun son

TANKERLE ICME- tiiketiciye sthhi ve glivenli bir sekilde ulagtirmak i¢in gerekli teknik donanimin yeterli olmasi, su naklinde kullanilacak tankerlerin
13 KULLANMASUYU bu Tebligde belirtilen teknik ve hijyenik sartlar1 saglamasi durumunda Miidiirliik¢e Ek-1 ve EK-2’deki belgeler diizenlenir. 15 Giin
TEMINI VE NAKIL IZIN (4) Her tiirlii analiz {icreti su temin edenlerce karsilanir.
BELGESI I¢me-kullanma suyu temini ve nakli icin gerekli bilgi ve belgeler
MADDE 6 — (1) Igme-kullanma suyu temini ve nakli i¢in asagidaki bilgi belgeler bulundurulur.
a) Dilekge,
b) Igme- kullanma suyu temin edilecek kaynak veya igme suyuna ait iiretim izin belgesi 6rnegi,
c) Kaynak veya igcme suyu isleticisi ile igme-kullanma suyu temin edicisi arasinda yapilan s6zlesme 6rnegi,
¢) Su naklinde kullanilacak tankerlere ait liste ile her bir tankere ait ruhsat 6rnegi,
d) Araglarda ¢alisacak personel listesi ve hijyen egitimi belgeleri,
e) Icme-kullanma suyu aktarilacak tank veya depo ve bagl bulundugu bina ici dagitim sistemine ait bilgi ve belgeler ile
krokiler,
f) [gme-kullanma suyu temini ve nakli i¢in kayit defteri.
1)Temiz Havuz Sertifikas1 almak isteyen havuz isleticileridilekge ile il/Ilce Saglik Miidiirliigiine basvuruda
_ bulunurlar.2) Dilek¢eye istinaden Miidiirliigiimiizce gerekli incelemeler yapilir.
14 TEMIZHAVUZ 3) Belgenin verilmesinde sakinca goriillmemesi halinde belge diizenlenir. 7 Giin
SERTIFIKASI 4) Havuz yetkililerince belge iicreti I Saglik Miidiirliigiiniin hesabina yatirilir.
5) Belge dekont karsiligi isletmeye teslim edilir.
Dogal Kaynak, Dogal 1. Dilekge (ilk miiracaat)
Mineralli ve Igme Suyu 2. Kaynagin ve Cikis Noktasinin yerini belirleyen plan ve kroki
15 Tesisleri 3. ITASHY6netmelikEk-1 (a),(b),(d) ile DMSHY 6netmelik Madde 6-7 yer alan parametreler yoniinden ruhsata esas numune 30 Giin
[k Basvuru, inceleme ve alimi1
Analiz Islemleri 4. On inceleme raporu
1. 1/1000 6lgekli koruma bolgesini gdsterecek sekilde hazirlanmis Kaynak Yeri Plankoteleri (Dogal Kaynak ve igme Suyu)
2.1/500 olcekli koruma bolgesini gosterecek sekilde hazirlanmis Kaynak Yeri Plankoteleri (Dogal Mineralli Su)
?;)s%;lelﬁaynak ve leme Suyu 3. 1/50 olcekli Kaptaj Projesi o . N
16 Tesis izni ve Gereken Belgeler 4. Kaynagin veya ¢ikis noktasinin baglantilarini,toplama odasini ve varsa maslak gibi tliniteleride gosteren 1/1000 6lcekli isale 30 giin

plan ve profili (Dogal Kaynak ve Igme Suyu)

5. Kaynagin veya ¢ikis noktasinin baglantilarini,toplama odasini ve varsa maslak gibi liniteleride gosteren 1/2000 olgekli isale
plan ve profili (Dogal Mineralli Su)

6. Kanalizasyon bulunmayan yerlerde 1/50 6lgekli foseptik projesi ve agiklama raporu

7. Depo kullanilacak ise 1/100 6lgekli depo projesi
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8. 1/500 o6lgekli imlahane projesi (Uygulanacak prosese bagli olarak isletmede imal edilmesi gereken geri doniigsiiz ambalajlar
i¢cin imal yeri ile kirli ve dolu kap bekletme yeri,yikama,doldurma ve kapaklama yeri ve diger ilgili iiniteleri birlikte
gosterir sekilde olacaktir.

9. Makine yerlesimi ile is akimin1 gosterir sema ve agiklama raporu,
10.Sosyal tesis ile diger yardimei {initeleri gosterir 1/500 6lgekli proje
11.Biitiin tiniteler ile kaynak koruma alanin1 da gosterecek sekilde hazirlanmis genel vaziyet plani

12.Suyun kaynagindan veya kaynaklarindan, ¢ikis noktasi veya noktalarindan alinacak numunelerin Ek-1 de yer alan
parametrelere ait tam analiz raporlar

13.Bilimsel Kurul Goriisii (Dogal Mineralli Su)

14. On Inceleme Kurul Raporu

15.Ek-4 de yer alan Tesis Iznine Esas Degerlendirme Formu
16.Hidrojeolojik inceleme raporu

17.Suyun bulundugu arazinin,Kurulca belirlenen koruma alaninida kapsayacak sekilde tapusu, yer baska gergek veya tiizel
kisiye aitse noter onayli anlagma 6rnegi,hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayl muvafakati veya ilgili
mahkemeden alinacak karar

18.Suyun bulundugu arazinin kamuya ait olmas1 durumunda ilgili kurumun goriisii veya izin belgesi
19.Suya uygulanacak tiretim proseslerine iligskin bilgi ve belgeler
20.Yatirim izleme Koordinasyon Baskanligindan Isletme Belgesi (Dogal Mineralli Su)

21.Mevzuat dogrultusunda ilgili kuruluslara ait(Belediye,Orman Isl.,Yatirim Izleme gibi) goriis yazilar

17

Dogal Kaynak ve igme Suyu
Tesisleri

Isletme izni I¢in Gereken
Belgeler

1. Kurulca tesislerin mahallinde incelenmesi sonucu, yonetmelik hiikiimlerine ve projelerine uygunlugunun anlasilmasi
halinde ruhsata esas olmak iizere suyun tiiketime sunulacagi en son nokta olan nihai dolum yerinden numuneler alinarak
Ek-1 de yer alan tim parametreler yoniinden analizleri yaptirilir. Sularin etiket bilgisinde bu analiz sonuglari esastir.

N

Inceleme kurulu son raporu

3. Ruhsata esas (dolumdan) analiz raporlari

30 Glin




Marka Tescil Belgesi

Mesul Miidiir S6zlesmesi

o o &

Kap ve kapaklarin izin belgeleri

7. Pes Ilaglama Sézlesmesi

8. Kalite Belgeleri

9. Kullanilacak dezenfektanlarin izin belgeleri
10.Her imla sekli i¢in 3 er adet etiket 6rnegi

11.Uretim Iznine Esas Degerlendirme Formu

18

(Biyosidal Uriinlerin Kullanim
Usul Ve Esaslar1 Hakkinda
Y onetmelik dogrultusunda;
Halk saglig1 alaninda
biyosidal {iriin kullanilarak
(ILACLAMA) zararlilar ile
miicadele etmek isteyen
gercek veya tlizel kisiler
biyosidal iiriin uygulama
izin belgesi almak
zorundadir.)

1.Basvuru sahipleri bizzat veya mesul miidiir vasitasiyla miidiirliige bir dilekce ile basvurmalar: gerekmektedir.
Dilekge eki dosyada;

a) 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 say1l1 Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina
Iliskin Yonetmelik geregi; 100 kg/litreden fazla iiriin bulundurulamayan isyerine iigiincii sinif gayri sthhi miiessese niteliginde
ilgili makamdan alinmis igyeri agma ve ¢alisma ruhsatinin bir 6rnegi, eger 100 kg/litreden fazla {iriin bulundurulacaksa igyerine
ait ikinci sinif gayri sthhi miiessese niteliginde ilgili makamdan alinmis isyeri agma ve ¢alisma ruhsatinin bir 6rnegi,

b) Mesil miidiir s6zlesmesi, Miidiirliikkge muhafaza edilmek iizere mestil miidiir sertifikasinin asl ve mesil miidiiriin sosyal
giivenlik kurulusuna kaydedildigine ve sigorta primlerinin yatirildigina dair belge,

) Mesil miidiire ait diplomanin veya gegici mezuniyet belgesinin ashi veya Miidiirlikkge onayli sureti,
¢) Ticaret sicil numarasi ve isyerini temsil yetkisine dair imza sirkiileri,

d Yonetmeligin 9 uncu maddesinde belirtilen ekip sorumlusuna ait sézlesme ve diplomasinin veya gecici mezuniyet
belgesinin Miidiirliikk¢e onayli 6rnegi,

e) Saglik Teskilatinin tavsiye ve direktiflerine uyacagina ve Kurumca ruhsat verilmis biyosidal {irinler haricinde kimyasal
maddeleri kullanmayacagina ve tarim alaninda kullanilan pestisitleri kullanmayacagina dair, mesul miidiir veya igyeri sahibi
tarafindan verilecek taahhiitname,

f) Uygulanacak uygulama yontemlerini gosterir belge,
g) Kullanilacak iirtinlerin kimyasal gruplar1 ve formiilasyon tipleri hakkinda agiklama raporu,
g) Ash Miidirlilkkce muhataza edilmek iizere uygulayici personele ait biyosidal iirlin uygulayici sertifikasi ve saglik raporlari.

h) Uygulamada kullanilacak alet, cihaz ve gereglerin cins, say1 ve 6zelliklerini gosterir belge,

30 Gln
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Biyosidal Uriin Uygulama
yerinde Bulundurulmasi
zorunlu asgari birimler

SIKAYETLER Kisi ya da
kurumlarin Miiracaat dilekgesi
ve ekleriyle kurumumuza
basvuru yapilir.
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1) En az bir ekip olmas1 kaydiyla ekip sayis1 ve ekip elemanlarinin nitelikleri hakkinda belge,
j) Uriin hazirlama ve uygulama aninda alimacak koruyucu saglik tedbirlerini agiklayan rapor,
k) Ilkyardim dolabu, ilkyardim cantalar1 ve igerikleri hakkinda agiklama raporu,

) Is yerine ait veya kiralama suretiyle kullanima uygun en az bir aracin tahsis edildigine dair ara¢ ruhsat fotokopisi
veya Miidiirliikk¢e onayli kira s6zlesmesi.

m)Bu evraklarin cevsis.saglik.gov.tr adresine miidiirliikkten alinacak sifre ile taratilip eklenmesi gerekmektedir.

a) Biiro, (ayr1 yerde olabilir-ayni yerde ise iirlin hazirlama odasindan uzakta olmalidir.
b) Biyosidal iirlin ve malzeme deposu,

c¢) Calisanlar i¢in soyunma odasi,

d) Yeterli sayida tuvalet ve dus,

e) Malzeme temizleme ve hazirlik odasi.

1) Miiracaat dilekgesi Sube Midiirlince birimimize havale edilir.
2) Miiracaat ekindeki dosya incelenir.
Teknik personel mahallinde Yo6netmelik dogrultusunda denetim yapar.Rapor tanzim edilir.

Gerektiginde diger kurumlardan goriis istenir. Tanzim edilen rapor eksiklerin giderilmesi i¢in ilgili kurumlara bildirilerek sonugtan
kisi yada kuruma bilgi verilmek tizere miidiirliigimiize bildirilmesi istenir.

3 Gun




Kocaeli ISU Genel Miidiirligunden kanalizasyon baglant izni.
Kocaeli Cevre ve Sehircilik I1 Mudiirliigii’ntin CED Yo6netmeligi kapsaminda degerlendirilmesine gerek goriilmedigi yazisi.

21 Eﬁs‘;rnesléréll’ (e;lz\r/irr?i I;llrrln \;T( Kocaeli Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii’niin emisyon konulu ¢evre izninden muaf oldugu belirten yazi. 45 giin
g Kocaeli Cevre ve Sehircilik I1 Miudiirliigi'niin ¢cevre izni almasina gerek olmadigi icin gecici faaliyet belgesi almasina gerek
bulunmadig1 belirten yazisi.
1) Kisi/Kisiler icin talep edilen ( ilamli/ilamsiz icra takiplerinin) Miidiirliiglimiiz veya baglh bulunan Saglik Tesislerimize ait
22 s : olup/olmadiginin gosterir belge. .
Dava Takip Islemleri 2) Tutanak 7 Gun
3) Talep Dilekgesi
Saglik Bak. Saglik Hz. Gen. Miidiirliigii'niin
Evde Saglik Birimleri 01.07.2015 tarih ve 1077 sayili yazist eki ile
23 3 Ay
Tescil Islemleri gonderilen "Tescil/Denetleme Formu"
formu kullanilarak tescil islemleri yapilir.
* Fatura, hasta sevk formu, hasta kimlik belgesi, hizmet detay dokiimleri.
Finansal Analiz ve .
24 o turalandirma .29.11.2017 tarihli ve 96773357-050.06-1263 sayili Makam Onayr ile Saglik Bakanligi Kamu Hastaneleri Genel 30 Giin
Midiirliigii'niin 04.12.2017 tarih, 96773357-05.06-1276 sayil1 yazisi
11 Saglhik Miidiirliigii ve Ilge
25  Saglik Miidiirliiklerinin Gider 1- Fatura Asillari -
Tahakkuk Islemleri
Bos Pozisyonu Bulunan Aile 1- Karar Defteri
26  Saglig1 Merkezlerinin Cari 30 Is Giinii

Gider Odemeleri

2- Karar Defterinde yazan giderlerin faturalari veya aslh gibidir onayli suretleri
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27

11 Saglik Miidiirliigii ve/veya
bagli Saglik Tesislerimizin
Gider Tahakkuk Islemleri

Mal Alim Odemeleri;
1-Fatura
2-Tasinir islem fisi

3-Muayene kabul Raporu

Hizmet Alim Odemeleri
1-Fatura
2-Hizmet Isleri kabul tutanag:

3-Kabul Teklif Belgesi

4-Hakedis Raporu ve ekleri

Yapim Isi Odemeleri
1-Fatura

2-Hizmet Isleri kabul tutanag
3-Kabul Teklif Belgesi
4-Hakedis Raporu ve ekleri
5-Yapilan igler Listesi
6-Pursantaj

7-Gegici Kabul Belgesi
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29

Avans agma ve mahsup
islemleri

Engelli Rapor itirazlar

Talep Yazist

1)itiraz edilen Raporun Ornegi

2)Bagvuru Dilekgesi

1-3 Ay

30

Engelli siirticii komisyonu

1)Siirticii saglik kurulu raporu

2)Basvuru dilekgesi

31

32

Kurum ve Vatandaslardan
gelen bilgi talepleri

Ag1z ve Dis Saghigi
Muayenehane Agilist Ile Tlgili
Is ve Islemler

Resmi yazi veya dilekce

1) Muayenehanenin acilacagi adresi, belirten ve ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren dilekge.

2) Muayenehanenin biitiin mekanlarinin kullanim amaglarin1 gésterir, teknigine uygun kat plani 6rnegi.

3) Muayenehane acgacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirliikk¢e tasdikli sureti ile iki adet
vesikalik fotografi.

4) Muayenehane acacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirliik¢e tasdikli sureti ile iki adet
vesikalik fotografi.

5) Muayenehanede bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde)
ile acil setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarim1 gosterecek sekilde) kurulus sahibi imzali
listesi.

6) Yangina karsi ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinmis belge.
7) Varsa c¢alisan personelin ig s6zlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, asl
gorilmek sartiyla miidiirliik tasdikli suretleri.

8) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sdzlesme.

9) Dis hekimleri odasina kayitli olduguna dair beyan.

10) Adli sicil beyani.

11) Bireysel vergi miikellefi oldugunu gosterir Vergi Levhasi.

12) Rontgen cihazlarma ait Tiirkiye Atom Enerjisi (TAEK) kurumundan alinmig lisans belgesi (Kullanilacak ise) "03.02.2015
tarih ve 29256 sayil1 Ag1z ve Dis Saglig1 Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Yénetmelik Altinci Boliim saglik
kuruluslarinin ¢alisma usul ve esaslar1 Madde22/3.fikra"

3 is giinii

30 giin
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13) Imza Sirkiileri

33

34

35

Ag1z ve Dis Sagligi
Muayenehane Kapatilmas Ile
Ilgili Is ve Islemler

Agiz ve Dis Saglhigi Miisterek
Muayenehane Agilist ile Tlgili
Is ve Islemler

Agi1z ve Dis Sagligi Poliklinigi
Acilist 1le Tlgili Is ve Islemler

1) Kapanis islemlerinin baslatilmasini ve kaydinin olmadigina dair belgeyi talep eden dilekge,

2) Kurulusa Miidiirliigiimiizce diizenlenmis olan tiim belgeler (Ruhsat /Uygunluk Belgesi Personel Calisma Belgesi

3) Is Birakma Bildirimi Basvurusu sonucunda vergi dairesinden almacak belge,

4) Varsa ¢alisan personelin ¢alisma belgelert,

5) Kurulusun yazili ve/veya elektronik kayitlarini, defterleri ve diger belgeleri ile teslim edilen belgelerin muhteviyat listesi.

1) Muayenehanenin agilacagi adresi, calisma saatlerini belirten ve ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren dilekge,

2) Muayenehanenin biitiin mekanlarinin kullanim amaglarin1 gosterir, teknigine uygun kat plan 6rnegi

3) Muayenehane agacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirliik¢e tasdikli sureti ile iki adet
vesikalik fotografi,

4) Muayenehanede bulundurulmasi zorunlu tibbi cihazlar(marka ,seri numarasi, veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak
sekilde)ile acil setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin(isimlerini ve sayilarin1 gosterecek sekilde) kurulus sahibi
imzal1 listesi.

5) Yangina karsi ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinmis belge.
6) Varsa calisan personelin ig sozlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, aslt
goriilmek sartiyla miidiirliik tasdikli suretleri)

7) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sozlesme.

8) Dis hekimleri odasna kayith olduguna dair beyan,

9) Adli sicil beyan.

10) Bireysel vergi miikellefi oldugunu gosterir vergi levhasi

1) Poliklinik isleteninin ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak poliklinik adinin, faaliyet gosterecek adresinin ve ¢aligma
saatlerinin belirtildigi saglik kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini i¢ceren bagvuru dilekgesi,

2) Poliklinigin biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli teknigine uygun kat plan 6rnegi,

3) Poliklinik agilmasi istenen binanin yap1 kullanim izin belgesinin miidiirliikge her iki tarafi onayl sureti

4) Poliklinik binas1 miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

5) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

6) Poliklinigi agacak sirket ortaklarini gdsterir ticaret sicili gazetesinin asli veya asli goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi ile sirket
ortaklarinin tamaminin dis hekimi veya uzman olduklarini belgelemek tizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik

1 Giin

30 giin

30 gilin




belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri

7) Mesul Midiiriin Yonetmelige gére mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numaras1 beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak
ve yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢alismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik
fotograf,

8) Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzal1 veya 1slak imzal1 asli goriilerek Miidiirliik
onayli mesul miidiirliikk s6zlesmesi 6rnegi;

9) Poliklinikte ¢alisacak dis hekimleri/uzmanlar ve dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin ikiser adet vesikalik
fotograflar,

10) Poliklinikte Calisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgeleri ile hizmet s6zlesmeleri; dis hekimi
harici saglik meslek mensuplarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalar1 veya Miidiirliik tasdikli suretleri.

11) Dis hekimlerinin dis hekimi odasi1 kayit belgeleri

12) Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecen bilgiler olacak sekilde) ile
acil setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin( isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) mesul miidiir imzali listesi,
13) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi i¢in ilgili kurumla
yapilmis sozlesme,

14) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi,

15) Mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyani,

36

Agiz ve Dis Sagligi Poliklinigi
Kapanisi Ile Ilgili Is ve
Islemler

1) Kurulus sahibi olan sirketin kurulusu kapatmak istediklerine dair alinmis ortaklar kurulu karari,

2) Kurulusun sahibi veya Mesul Miidiir imzali kurulusun kapanis islemlerinin bagslatilmasini talep eden dilekge,
3) Isi birakma bildirimi basvurusu sonucunda vergi dairesinden alinacak belge,

4) Ruhsat, Mesul Miidiirliikk ve Calisma Belgelerinin asillari, Calisanlarin SGK ayrilis belgesi,

5) Protokol ve teftis defterleri Ilce Saglik Miidiirliigiine teslim edilecek.

6) Kurulusun yazili veya elektronik kayitlarini diger belgeleri ile teslim edilen belgelerin muhteviyat listesi,

I Gln
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Ag1z ve Dis Saglig1 Poliklinigi
Mesul Miidiirliigii Degisikligi
Ile Tlgili Is ve Islemler

AYRILACAK MESUL MUDURUN YAPMASI GEREKENLER

1) Dilekce

2) Poliklinik sirket otaklig1 var ise sonlandiriliyorsa sonlandirildigina dair sirket karar defteri ve Ticaret Sicil Miudiirligiinden
alman bagvuru belgesi ( Ticaret sicil gazetesi yaymlandiginda 6rnegi)

3) Eski Ruhsat(Mesul Miidiiriin Ad1 Yaziyorsa) ve Mesul miidiirliikk Belgesi,

BASLAYACAK MESUL MUDURUN YAPMASI GEREKENLER

1) Dilekge

2) Niifus Ciizdan1 fotokopisi

3) Iki adet vesikalik resim,

4) Mesul Miidiiriin yonetmelige gére mesul miidiirliik yapma engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler, mesul miidiire ait
diploma varsa uzmanlik belgesi, 1219 Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak,

5) Mesul Miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miudiirliik
onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi,

6) Baslayacak olan mesul miidiir sirket ortagi degil ise Sgk kaydi ve belirsiz siireli is s6zlesmesi.

7 Gun
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7) a) Poliklinik isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan
s0zlesme, sirket miidiiri ve mesul miidiir sirket ortagi ise, ortaklar kurulu karari,

b) Poliklinik isleteni gercek kisiler ve mesul miidiirde ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzali riza
beyanlar1 veya mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan s6zlesme (Mesul Miidiir ortak degil
ise, biitlin ortaklarla yapilan sdzlesme),

8) Dis Hekimleri Oda Kayit Belgesi,

9) Adli Sicil Beyani

"10) Rontgen cihazina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmugs lisans belgesi (Yeni Mesul Miidiir adina alinacak)

Agiz ve Dis Saghig
Polikliniginde DigHekimi

1) Diploma asli ile birlikte fotokopisi (varsa uzmanlik belgesi ve fotokopisi)
2) Niifus Ciizdan1 fotokopisi

3) iki adet vesikalik fotograf

4) Dis Hekimleri Odasi kayit belgesi

5) SGK kayit belgesi

6) Adli sicil beyani

38 Baslayisi Ile Tlgili Is ve 7) s s6zlesmesi ( Sirket ortaklar haric) 3 Gin
Islemler 8) Kamuda calismiyor veya baska bir 6zel saglik kurulusunda galistyor ise ¢alisma saatlerini gosterir beyan,
9) Basvuru dilekgesi (Mesul miidiir ve Baglayacak hekimin)
10) Sirket Ortaklig1 var ise sirket karar defteri ve Ticaret Sicil Miidiirliiglinden alinan basvuru belgesi ( Ticaret sicil gazetesi
yayinlandiginda 6rnegi)
11) Imza Sirkiileri
A1z ve Dis Saghg 1)Bagvuru dilekgesi (Mesul miidiir ve Ayrilacak hekimin)
39  Polikliniginde DisHekimi 2) Ayrilan Dis hekimine ait Personel Caligma Izin Belgesi, 1 Giin
Ayrilisi ile Tlgili Is ve Islemler = 3) Poliklinik sirket otaklig1 var ise sonlandiriliyorsa sonlandirildigina dair sirket karar defteri ve Ticaret Sicil Midirligiinden
alman bagvuru belgesi ( Ticaret sicil gazetesi yaymlandiginda 6rnegi)
1) ADSM isleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak poliklinik adinin, faaliyet gosterecek adresinin ve ¢alisma
saatlerinin belirtildigi saglik kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren basvuru dilekgesi,
10 Ag1z ve Dis Sagligi Merkezi 2) Merkezin, biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin 30 glin

Acilist ile Ilgili Is ve Islemler

gosterildigi mimari teknigine uygun olarak hazirlanmis ti¢c takim mimari proje.

3) ADSM agcilmasi istenen binanin yap1 kullanim izin belgesinin Miidiirliikkgeher iki tarafi onayl sureti.

4) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,
5) ADSM binas1 miistakil ise ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,




6) Sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya Miidiirliik onayli 6rnegi ile sirket ortaklarindan dis hekimi olanlarin
diplomalarinin varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikk¢e tasdikli suretleri,

7) Mesul Midiiriin Yonetmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak
ve yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢alismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik
fotograf

8) Mesul miidiiriin, ADSM’de mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzal1 ash goriilerek Miidiirliik onaylh
mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi;ADSM isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse sirket miidiirii ile mesul
midiir arasinda imzalanan sézlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortagi ise, ortaklar kurulu karari

9) ADSM’de calisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgeleri, dis hekimleri odasina kayith olduguna
dair beyani ile hizmet s6zlesmeleri; dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalar1 veya
Midiirliik tasdikli suretleri,

10) ADSM’de bulunmas1 zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile
acil setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin( isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) mesul miidiir imzali listesi,
11) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sozlesme

12) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi

13) Tabip ve mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyani,

14) TSIM Dilekgesi

41

Agiz ve Dis Saglhigi Merkezi
Kapanisi Ile Ilgili Is ve
Islemler

1) Kurulus sahibi olan sirketin kurulusu kapatmak istediklerine dair alinmis ortaklar kurulu karari,

2) Kurulusun sahibi veya Mesul Miidiir imzali kurulusun kapanis islemlerinin baglatilmasini talep eden dilekge,
3) Isi birakma bildirimi basvurusu sonucunda vergi dairesinden alinacak belge,

4) Ruhsat, Mesul Midiirliik ve Calisma Belgelerinin asillari,

5) Protokol ve teftis defterleri Ilce Saglik Miidiirliigiine teslim edilecek.

6) Kurulusun yazili veya elektronik kayitlarini diger belgeleri ile teslim edilen belgelerin muhteviyat listesi.

I Gln
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Ag1z ve Dis Saglig1 Merkezi
Adres Degisikligi Ile Ilgili Is
ve Islemler

1) ADSM isleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak poliklinik adinin, faaliyet gosterecek adresinin ve caligma
saatlerinin belirtildigi saglik kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini i¢ceren bagvuru dilekgesi,

2) Merkezin, biitiin mekanlarinin ne amacla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin
gosterildigi , mimari teknigine uygun olarak hazirlanmis ti¢ takim mimari proje.

3) ADSM agilmasi istenen binanin yapi kullanim izin belgesinin Miidiirliik¢e her iki tarafi onayli sureti.

4) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

5) ADSM binasi miistakil ise ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

6) Sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asl veya Miidiirliik onayli 6rnegi ile sirket ortaklarindan dis hekimi olanlarin
diplomalarinin varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikk¢e tasdikli suretleri,

7) Mesul Midiiriin Yonetmelige gore mesul miidiirliikk yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak
ve yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢aligmadigina dair beyan ve iki adet vesikalik
fotograf,

8) Mesul miidiiriin, ADSM’de mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzal asl goriilerek Miidiirliik onaylt
mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; ADSM isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortag: degilse sirket miidiirii ile mesul
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Agi1z ve Dis Sagligi Merkezi
ve Polikliniginde Belediye
Adres Degisikligi - Kurulus
Adz ve Sahiplik Degisikligi ile
Igili Is ve Islemler

Ag1z ve Dis Saglhig1 Merkezi
Mesul Miidiir Degisikligi le
Igili Is ve Islemler

EK-2
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midiir arasinda imzalanan sézlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortagi ise, ortaklar kurulu karari.

9) ADSM’de calisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgeleri, dis hekimleri odasina kayith olduguna
dair beyan1 ile hizmet s6zlesmeleri; dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalar1 veya
Miidiirliik tasdikli suretleri

10) ADSM’de bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecen bilgiler olacak sekilde) ile
acil setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin( isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) mesul miidiir imzali listesi
11) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sozlesme

12) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi,

13) Tabip ve mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyani,

14)Eski adrese gore diizenlenmis tiim belgeler(ruhsat/Uygunluk , Mesul Miidiirliik Belg, Calisma Belg. ) Defterler Ilge Saglik
Miidiirliigline Ruhsatname Cikinca ara onay i¢in gotiiriilecek

1) Merkez/poliklinik isleteninin, ad1 veya ticaret unvani ile adresini degistirmek istedigi kurulusun adini, agik adresini, ¢alisma
saatlerini belirten ve saglik kurulusunun belediye adres degisikligi kurulus adi degisikligi/ sahiplik degisikligi ile ilgili
islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali basvuru dilekgesi,

2) Dis Hekimleri Oda Kayit Belgesi, ( Mesul miidiir dahil ¢alisan tiim hekimler i¢in)

3) Diploma varsa uzmanlik belgelerinin asl ve fotokopisi,

4) Eski adres ait ruhsat belgesi, mesul miidiirliik ve ¢alisan tiim hekimlerin personel ¢aligma belgeleri,

5)Eski Protokol ve teftis defterleri Ilge Saglik Miidiirliigiine teslim edilecek.

6)2 adet vesikalik fotograf (Mesul Miidiir ve ¢alisanlar i¢in)

7)Niifus Ciizdan1 fotokopisi

8) Vergi Levhasi

AYRILACAK MESUL MUDURUN YAPMASI GEREKENLER

1) Dilekge

2) Merkez sirket ortakligi var ise sirket karar defteri ve Ticaret Sicil Miidiirliigiinden alinan basvuru belgesi ( Ticaret sicil gazetesi
yayinlandiginda 6rnegi)

3) Eski Ruhsat(Mesul Miidiiriin Ad1 Yaziyorsa) ve Mesul miidiirliik Belgesi,

BASLAYACAK MESUL MUDURUN YAPMASI GEREKENLER

1) Dilekge

2) Niifus Ciizdan1 fotokopisi

3) Iki adet vesikalik resim,

4) Mesul Miidiiriin yonetmelige gore mesul miidiirliik yapma engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler, mesul miidiire ait
diploma varsa uzmanlik belgesi, 1219 Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak,

7 Gun




5) Mesul Miidiiriin merkezde mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayl
mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi,

a) Merkez isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortag1 degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan
sozlesme, sirket miidiiri ve mesul miidiir sirket ortagi ise, ortaklar kurulu karari,

b) Merkez isleteni gergek kisiler ve mesul miidiirde ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirliilk konusunda yazili ve imzali riza
beyanlar1 veya mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan s6zlesme (Mesul Miidiir ortak degil
ise, biitiin ortaklarla yapilan s6zlesme),

6) Dis Hekimleri Oda Kayit Belgesi,

7) Adli Sicil Beyani

8) Rontgen cihazina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi (Yeni Mesul Miidiir adina alinacak)
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Ag1z ve Dis Saglig1 Merkezine
DisHekimi Baslayis1 ile Ilgili
Is ve Islemler

Agi1z ve Dis Saghg
Merkezinden Dis Hekimi
Ayrilist 1le Tlgili Is ve Islemler

Dis Protez Laboratuvari
Acilist 1le Tlgili Is ve Islemler

1) Diploma asli ile birlikte fotokopisi (varsa uzmanlik belgesi ve fotokopisi)

2) Niifuis Ciizdani fotokopisi

3) iki adet vesikalik fotograf

4) Dis Hekimleri Odasi kayit belgesi

5) SGK kayit belgesi

6) Adli sicil beyan

7) Is s6zlesmesi ( Calismaya baslayacak Hekim sirket ortagi ise is sozlesmesi alinmayacaktir.)
8) Baska bir kurulusta calisiyor ise ¢alistigi kurumdan c¢alisma saatlerini gosterir belge

9) Basvuru dilekgesi (Mesul miidiir ve Baglayacak hekimin)

10) Sirket Ortaklig1 var ise (sirket karar defteri ve Ticaret Sicil Miidiirliiglinden alinan bagvuru belgesi ) ( Ticaret sicil gazetesi
yayinlandiginda 6rnegi)

11) Imza Sirkiileri

1)Basvuru dilekgesi (Mesul miidiir ve Ayrilacak hekimin),

2) Ayrilan Dis hekimine ait Personel Calisma izin Belgesi

3) Merkez sirket otaklig1 var ise sirket karar defteri ve Ticaret Sicil Miidiirliigiinden alinan bagvuru belgesi ( Ticaret sicil gazetesi
yayimlandiginda 6rnegi)

1. Laboratuvarin acilmasi diisliniilen bina ve laboratuvarin boliimlerini gésteren, metrekare cinsinden kullanim alani belirtilmis
mes’ul miidiir tarafindan onaylanmis 6l¢timlii kat ve yerlesim plan,

2. Laboratuvar sirket tarafindan agilacak ise; sirketin dis protez hizmetleri ile ilgili kurulug amaci ve faaliyet alaninin yer aldigi,
ortaklarinin tamaminin dis hekimi ve/veya dis protez teknisyeni oldugunu gosteren ve aslinin goriildiigiine dair miidiirliikce
onaylanmis Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi,

3. Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair, ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge,

4. Acilmak istenen laboratuvarin sahibi ile mes’ul miidiirii olan dis hekimi veya dis protez teknisyeninin diplomasinin veya
Bakanlik¢a verilen dis protez teknisyenligi meslek belgesinin Miidiirliik¢e aslinin goriildiigline dair onaylanmis 6rnegi,

5. Calisacak dis hekimi ve dis protez teknisyenlerinin aslinin goriildiigiine dair Miidiirliikce onaylanmis diploma veya meslek
belgesi 6rnegdi,

6. Laboratuvarda ¢alisan her bir kisinin, laboratuvar sahibi ile mes’ul miidiiriiniin (Degisik ibare:R.G.31/7/2009-27305)T.C.

3 Gun

1 Giin

30 Giin
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Dis Protez Laboratuvari
Kapanisi Ile Ilgili Is ve
Islemler

Dis Protez Laboratuvarinda
Calisacak Dis Protez
Teknisyeni Ile Ilgili Is ve
Islemler

EK-2
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Kimlik Numaras1 beyani, Tiirk vatandasi olmayan dis protez teknisyenlerinin Tiirkce terciime edilmis noter tasdikli kimlik belgesi
ile 1lgili mevzuat1 geregi yetkili merciinden alinacak ¢aligma izin belgesi,

7. Mes’ul miidiiriin mes’ul miidiirliik belgesi i¢in son 6 ay i¢inde ¢ekilmis 4 adet renkli vesikalik fotografi,

8. (Degisik:RG-31/12/2011-28159) Mesul miidiir dahil tiim ¢alisanlar i¢in 16/6/2004 tarihli ve 25494 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Agir ve Tehlikeli Isler Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-1I"deki Agir ve Tehlikeli islerde Calisacaklara Ait Ise
Girig/Periyodik Muayene Formu,

9. Mes’ul miidiir ve ¢alisanlarin 1593 sayilt Umumi Hifzissihha Kanununa gore gerekli saglik muayenelerinin yapilip, bulasici
hastalig1 olmadig1 ve meslegini icraya mani bir hal bulunmadigina dair saglik kurulusundan alinacak tek hekim imzali saglik
raporu,

10. Laboratuvarin tiirtine gore belirlenmis mes’ul mudiir imzali asgari arag-gere¢ ve malzeme listesi,

11. Ruhsat kayb1 nedeniyle yapilacak ruhsat yenileme islemleri i¢in ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilani.

12. (Ek:RG-31/12/2011-28159) Mesul miidiir dahil tiim ¢alisanlarin, iki y1lda bir, radyoloji uzmani tarafindan raporlanmis biiyiik
boy akciger filmleri

1. Ruhsat Belgesi

2. Personel Calisma Belgeleri

3. Mesul Miidiirliik Belgesi

4. Eski Protokol ve teftis defterleri Ilce Saglik Miidiirliigiine teslim edilecek.
5. Vergi Terk Tutanagi

Mesul Miidiiriin yapmas1 gerekenler:

1) 2 niisha halinde diizenlenmis Personel Calisma Belgesi

2) Dilekge

Calismaya baslayacak dis teknisyeni/ dis teknisyeni yardimcisinin yapmasi gerekenler:
1. Diploma/ Meslek Belgesi / Kurs Bitirme Belgesi asli ile birlikte fotokopisi

2. Saglik Raporu

3. Kimlik Fotokopisi

4. 2 fotograf ( Sayfa 2 de yer alan belgeye yapistirilacak )

Miistakil laboratuvar acacaklar:

bizzat veya mes'ul miidiirleri vasitasiyla, bu Yonetmelikte belirtilen laboratuvarlardan hangi tiirii agacaklarini, ok amacl dis
protez laboratuvari basvurusunda ayrica bu laboratuvarin hangi tiirleri kapsayacagini agik¢a belirten bir dilekce ile (Ek:1)

3 Gun




Mesleki ve Teknik Anadolu

Miidiirliige basvururlar

Lisesi (Saglik Alani)i
50 --1;3 = (Sag_ . an1)1_ . Resmi Kurum Yazisi 1 Yil
Ogrencilerinin Beceri ve Staj
Isleri
. o Yiiksek okulun tal
Yiiksekokul Ogrencilerinin lj 5¢ ,0 u un. alep yazisi
51 Stai isleri Ogrenci Belgesi 1 Yil
175 Ogrenci basvuru formu ve dilekgesi
Saglik P 11 Li
52 AgTR TEIsere 1sar.15 Basvuru Formu 1 Yil
Tamamlama Islemleri
Uzaktan Egitim Modiilii o
53 e on et T Personel Bilgileri 1 Yil
Egitimleri ile ilgili isler
Aday M Egitimleri o
54 U gé S) e Personel Bilgileri ve USES'e kayit 2 yil
Direkt Kan Bankacilig1 ve
Transfiizyon Tibb1 . .. .
55 1-B F Dipl Fotok 1 Bel
Sertifikalandirma ve Tescil asvuru Formu,Diploma Fotokopisi , Calisma Belgesi
Islemleri
Diploma
Tescilleri: 1 hafta
CKYS/IKYS
Diploma Tescili: Egitim kurumunun resmi yazisi ile birlikte diplomalar Kaydi
CKYS/IKYS Kaydi Olmayanlar: Dilekce,Kimlik Fotokopisi,Diplomanin Asl Olmayanlar:3 ay
56 Diploma Tescil is ve islemleri Diplomasini Kaybeden Kisilﬂer:Dilekge,Okuldan ahnarj diploma kaylvp belgesi,kir.nﬁk f.ot.okop.isi . Yurt dlslnda.r.l
Yurt disindan mezun olan Tirk vatandasi, sonradan Tiirk vatandasligina gegen kisiler icin: Dilek¢e,Diplomanin asli ve noter mezun olan Tiirk
tasdikli tiirkge terciimesi,Diploma denklik belgesinin asli ve noter tasdikli sureti,niifus ciizdan fotokopisi,Niifus idarelerince vatandasi,
verilen vukuatl niifus kayit 6rnegi,Har¢ makbuzu ash sonradan Tiirk
vatandasligina
gecen kisilerin
yazigmalari:3 ay
Girigimsel ve Girisimsel . _
57  olmayan Klinik Arastirma Arastirma Basvuru Formu, Bilimsel Arastirma Saglik Tesisi Izin Formu, Izin Taahhiitnamesi ve Protokol EKki, Etik Kurul Karar 1ay

Calismalarim1 (Faz
Caligsmalar1, Anketler,

Onay1, Anket yapilmak isteniyorsa anket 6rnegi




Bilimsel Arastirmalar)
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58  Sertifikali Egitim Programlar1 = Sertifikali Egitim Bagvuru Formu 1ay
Saglik Calisanl Hiizmet . . .. . : :
59 I(;aigElgtianil“iEi:pirelrrinn Hame Dilek¢e, Kurumun uygun goriis yazisi, HIE bagvuru formu, Egitim almak istenilen kurumun uygun goriis yazisi, Hizmet belgesi 2 ay
Divaliz Esitim ve EGITIM:Basvuru dilekgesi, Diyaliz egitimi basvuru formu, Diploma ve uzmanlik belgeleri, Ozel veya kamu kurumlarinca
60 yatz =8 diizenlenecek gerekeeli ihtiyac yazist RESERTIFIKASYON:Resertifikasyon basvuru formu, Sertifika fotokopisi, Kimlik 1Ay
Resertifikasyonu .
fotokopisi
61  Egitim Gorevlileri Resmi yazi / dilek¢e/ Dogentlik Belgesi 1lay
62  Asistan Is ve Islemleri Resmi Yazi 1ay
1- Dilekge.
2- Eczane olarak kullanilacak yerin mimar veya miihendis tarafindan hazirlanmis kroki ve vaziyet plani (4 adet), eczacilik ile
ilgili kanunlara uygunlugu hususunda bolge eczaci odasinin hazirlayacagi rapora istinaden il saglik miidiirliigiince yerinde kontrol
edilerek tasdik edilmis rapor,
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi
4- Mesleki faaliyetleri icerir 6zgegmis
5- Eczaciin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasiin (6n ve tescilli arka yiiziiniin) ash gibidir onayli fotokopisi
63 | Eczane Ruhsatlandirma 30 15 giinii

6- Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziinlin gérmekten mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu
7- Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu.

8- Adli Sicil Belgesi (Eczacinin eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani)

9- 2 adet vesikalik fotograf

10- Eczaci, diplomasinda yer alan soyisimden farkli bir soyisim tasiyor ise soyisim degisikligi ile ilgili belge.

11- En son ¢alistig1 is yerinden ayrilis belgesi.

12- Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi (ilgili belediyeden "ash gibidir" onayli sureti) ya da o yerin




bagli bulundugu belediye tarafindan diikkan veya igyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi belge.
13- Adres tespit tutanag (ilgi belediyeden alinan)

14- Eczac1 odas1 kayit belgesi

15- Ruhsat Har¢ Makbuzu

( EYS ile bagvuranlarda; Hizmet puaninin hesaplanmasina esas hizmet yerlerini ve siirelerini gosteren Tiirk Eczacilar1 Birliginden
veya Sosyal Giivenlik Kurumundan alinmis belge, yardimer eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir y1l yardimcei eczacilik
yaptigina dair alinan belge)

64

Ecza Depolar1 Ruhsatlandirma

1- Ecza ticarethanesi acilis talebini igeren basvuru yazis1 ve Miidiirliiklerden temin edilecek ecza ticarethanesi bagvuru formu.
2- Ecza ticarethanesinin unvanini, adresini, kurulus amacini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi ash veya miidiirliik¢e onayli 6rnegi.

3- Ecza ticarethanesinin tiim yerlesim plani, boliimleri ve depolama alanlari, personelin giris ve ¢ikis boliimii, tirtin, etkin madde
giris ve ¢ikis boliimii, mesul miidiir odasi, personel giyinme ve soyunma boliimii, havalandirma sistemi, ayrilmis alanlar,
uyusturucu ve/veya psikotrop ilaglara ait kilitli kasa/oda, karantina, red boliimiiniin gdsterildigi mimar veya miihendis tarafindan
her kat1 ayr1 ayr1 gosterecek sekilde A3 veya A4 boyutunda hazirlanmis, miidiirliikge mevzuata uygun olduguna dair onayli
krokisi ile yap1 ruhsatinin uyumlu olduguna dair ilgili kurum ya da kurulustan alinacak yazi.

4- Onayli imar plani/yap1 kullanim izni.

5- Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis onayli belge.
6- Belediyeden alinacak adres tespit yazisi.

7- Mesul mudiiriin gérev ve sorumluluklarini kabul ettigini belirten dilekge.

8- Mesul miidiiriin 1slak imzal1 6zge¢misi.

9- Mesul miidiiriin niifus kayit 6rnegi.

10- Mesul miidiirtin ikametgah belgesi.

11- Mesul miidiiriin eczacilik diplomasinin 6rnegi.

12- 6197 sayil1 Kanunun 4 iincii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkiimiyetin bulunmadigina dair yeni tarihli yazil
adli sicil beyani.

13- Son 6 ayda ¢ekilmis 3 adet vesikalik fotograf.

14- Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair 6 (alt1) aydan eski olmamak
kaydi ile saglik raporu ve iki goziiniin gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu.

15- Mesul miidiir daha 6nce baska bir yerde ¢alist1 ise o yerden ayrildigina dair belge.

16- Mesul midiir eczacinin ilgili Eczac1 Odasindan alinmis oda kayit belgesi ile meslekten men cezasinin olup olmadigina dair

Bakanlik
neticelendirir.
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Eczane Nakil Islemleri

Eczane Devir Islemleri
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Tiirk Eczacilar Birliginden alinacak belge.

1- Dilekee.

2- Eczane olarak kullanilacak yerin mimar veya miihendis tarafindan hazirlanmis kroki ve vaziyet plan1 (4 adet), eczacilik ile
ilgili kanunlara uygunlugu hususunda bdlge eczaci odasinin hazirlayacagi rapora istinaden il saglik miidiirliiglince yerinde kontrol
edilerek tasdik edilmis rapor

3- Niifus ciizdan1 fotokopisi

4- Mesleki faaliyetleri icerir 6zgegmis

5- Eczaciin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin) ash gibidir onayl fotokopisi
6- Meslegini yapmayi engelleyecek derecede iki goziiniin gormekten mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu
7- Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu.

8- Adli Sicil Belgesi (Eczacinin eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani) 30 is giini
9- 2 adet vesikalik fotograf

10- Eczaci, diplomasinda yer alan soyisimden farkli bir soyisim tasiyor ise soyisim degisikligi ile ilgili belge.

11- Eczane olacak yere ait yap1 ruhsat1 veya yap1 kullanim izin belgesi (ilgili belediyeden "asli gibidir" onayli sureti) ya da o yerin
bagli bulundugu belediye tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi belge.

12- Adres tespit tutanaga (ilgi belediyeden alinan)

13- Eczaci odasi kayit belgesi

14- Ruhsat Har¢ Makbuzu (Ruhsatname degisikligi olacak ise)

15-Eczane ruhsatname asl1. (i1 dis1 nakillerde bulundugu yerin Il/Ilge Saglik Miid.ne teslim edilecek.)
16-Eczane sertifikas: asli.(il dis1 nakillerde bulundugu yerin il/ilge Saglik Miid.ne teslim edilecek.)
1- Devir eden eczaci ile devir alan eczacinin devir etme-devir alma talebini i¢eren dilekceleri

. . . . : A 30 15 gilinli
2- Eczane yerinin mimar veya miihendis tarafindan hazirlanmis kroki ve vaziyet plani (4 adet), eczacilik ile ilgili kanunlara

uygunlugu hususunda bdlge eczaci odasinin hazirlayacagi rapora istinaden il saglik miidiirliiglince yerinde kontrol edilerek tasdik




edilmis rapor

3- Devir alan eczacinin niifus cilizdani fotokopisi

4- Mesleki faaliyetleri igerir 6zgegmis

5- Eczaciin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin) ash gibidir onayl fotokopisi
6- Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziiniin gérmekten mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu
7- Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu.

8- Adli Sicil Belgesi (Eczacinin eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin olmadigina dair yazili beyani)

9- 2 adet vesikalik fotograf

10- Eczaci, diplomasinda yer alan soyisimden farkli bir soyisim tagiyor ise soyisim degisikligi ile ilgili belge.

11- En son ¢alistig1 is yerinden ayrilis belgesi.

12- Yardimci eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir yil yardimci eczacilik yaptigina dair alinan belge

13- Eczane olacak yere ait yap1 ruhsati veya yap1 kullanim izin belgesi (ilgili belediyeden "ashi gibidir" onayli sureti) ya da o yerin
bagli bulundugu belediye tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi belge.

14- Eczac1 odasi kayit belgesi

15- Ruhsat Har¢ Makbuzu.

16-Eczane ruhsatname ash ve eczane sertifikasi asl.

17- Adres tespit tutanagi (ilgi belediyeden alinan)

18- Devir eden eczaneye ait ilag tutanagi.

19- Devir Sozlesmesi

1- Eczacinin eczanesine ait ruhsatinin iptal edilmesi talebine iligskin dilekge.

2- Ruhsatname asli ve eczane sertifikasi asli.

67  Eczane Ruhsat Iptali 30 is giinii
3- Uyusturucu-psikotrop ve diger ilaglara ait islemlerin tamamlandigina dair tutanak.
4- Demirbaglarin durumunu agiklayan dilekge ve ilgili belgeler.
1- Eczane sahip/mesul miidiiriiniin/varisin/vasinin; mesul miidiir atama gerekcesi (Askerlik nedeniyle mesul miidiir atanacak ise
celb kagidi)
68  Eczane Mesul Miidiir Atama 30 15 giinii

2-Mesul miidiir olarak atamak istedigi eczacinin adi-soyadi, T.C. Kimlik numarasi, mesul miidiirliik baslangig¢ tarihi, siireli
ayrilislarda bitis tarihi bilgilerini i¢erir dilekgesi
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3- Eczaneye ait sertifika asli.

4- Eczaneye mesul miidiir olarak atanmak istenen eczacinin mesul miidiirliik gérev ve sorumlulugunu kabul ettigine dair el yazisi
ile diizenlenen beyani.

5- Mesul mudiir olarak ¢alismaya baslayacagi tarih ve calisacagi eczaneye ait bilgilerin yer aldigi dilekgesi
6- Dilekge ekinde mesul miidiir olarak atanmak istenen eczaciya ait;
* T.C. kimlik numarasi, (niifus ciizdan1 fotokopisi olabilir.)

« Saglik Bakanliginca tescil edilmis eczacilik diplomasinin il saglik miidiirliiglince onayl sureti. (Gegici mezuniyet belgesi
kabul edilmez.),

» Adli sicil belgesi (Eczacilik yapmaya mani mahkiimiyetin bulunmadigina dair yazili beyant)

» Mesleki faaliyetleri igerir 6zge¢mis,

* Eczac1 odast kayit belgesi,

* Meslekten men cezasi olmadigina dair Eczaci Odasi yazisi.

* Meslegini yapmay1 engelleyecek bir hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu

* Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iki goziiniin gormekten mahrum olmadigina dair uzman hekim raporu

* Mesul miidiir daha 6nce bagka bir yerde calisti ise o yerden ayrildigina dair belge.

69

Ecza Deposu Mesul Miidiir
Atama

1- Ecza ticarethanesi yetkililerinin mesul miidiir degisikligi talebini igeren bagvuru yazisi ve yeni mesul miidiir bilgilerini igeren
ecza ticarethanesi bagvuru formu.

2- Mesul miidiiriin gorev ve sorumluluklarini kabul ettigini belirten dilekge.
3- Mesul miidiiriin 1slak imzal1 6zge¢misi.

4- Mesul miidiiriin niifus kayit 6rnegi.

5- Mesul miidiiriin ikametgah belgesi.

6- Mesul miidiiriin eczacilik diplomasinin 6rnegi.

7- 6197 sayili Kanunun 4 iincii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkiimiyetin bulunmadigina dair yeni tarihli yazil

Bakanlik
neticelendirir.




adli sicil beyani.
8- Son 6 ayda cekilmis (3) adet vesikalik fotograf.

9- Meslegini yapmayi engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastali§i bulunmadigina dair 6 (alt1) aydan eski olmamak
kaydi ile saglik raporu ve iki goziiniin gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu.

10- Mesul midiir daha 6nce bagka bir yerde calist1 ise o yerden ayrildigina dair belge.

11- Mesul miidiir eczacinin ilgili Eczact Odasindan alinmis oda kayit belgesi ile meslekten men cezasinin olup olmadigina dair
Tiirk Eczacilar Birliginden alinacak belge.

70

71

72

Ecza Ticarethanesi Nakli

Ecza Ticarethanesi Izin
Belgesi Iptali

Aktarma Merkezlerinin Ag¢ilis,
Nakil ve Kapanis islemleri

1- Ecza ticarethanesi nakil talebini iceren basvuru yazisi ve nakille ilgili giincel bilgileri igerir ecza ticarethanesi basvuru formu.
2- Ecza ticarethanesinin unvanini, adresini, kurulus amacini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi ashi veya miidiirliik¢e onayli 6rnegi.

3- Ecza ticarethanesinin tiim yerlesim plani, boliimleri ve depolama alanlari, personelin giris ve ¢ikis boliimii, tirtin, etkin madde
giris ve ¢ikis boliimii, mesul miidiir odasi, personel giyinme ve soyunma boliimii, havalandirma sistemi, ayrilmis alanlar,
uyusturucu ve/veya psikotrop ilaglara ait kilitli kasa/oda, karantina, red boliimiiniin gdsterildigi mimar veya miihendis tarafindan
her kat1 ayr1 ayr1 gosterecek sekilde A3 veya A4 boyutunda hazirlanmis, miidiirliikge mevzuata uygun olduguna dair onayli
krokisi ile yap1 ruhsatinin uyumlu olduguna dair ilgili kurum ya da kurulustan alinacak yazi.

4- Onayli imar plani/yap1 kullanim izni.

5- Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis onayl belge.
6- Eski ruhsatname/izin belgesi ve mesul miidiirliik belgesi asl.

7- Belediyeden alinacak adres tespit yazisi.

1- Ecza ticarethanesi yetkililerinin kapanis talebini i¢ceren bagvuru yazisi

2- Tlaclar ve ticarethane faaliyetinin son durumuna iliskin tutanak

(Mevcut iiriinler ve etkin maddeler yasal tedarik zinciri dahilinde yetkili yerlere devredilir ve biitiin bu islemlerin kayitlar: tutulur.
Uyusturucu, psikotrop veya prekiirsor maddeler ve ulusal ve uluslararasi kontrole tabi ilaglarin devir ve teslimleri ise miidiirliik¢e
gorevlendirilen yetkililer nezaretinde tutanak diizenlenerek gerceklestirilir. Ilag Takip Sistemine gerekli bildirimler yapalir.)

3- izin belgesi ve mesul miidiirliik belgesi
1- Aktarma merkezi acilis talebini igeren basvuru yazis1 ve Miidiirliiklerden temin edilecek aktarma merkezi bagvuru formu.

2- Aktarma merkezi bagvurusunda bulunan tiizel ya da gercek kisi veya kisilerin unvanini, adresini, kurulug amacini gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi asli veya okunakli 6rnegi.

3- Aktarma merkezinin yerlesim plani, béliimleri, 6zel saklama kosullar1 gerektiren iiriinler depolanacaksa ilgili kosullarda
depolamaya uygun kosullandirilmis alanlar ve ekipmanlar dahil olmak iizere depolama alanlar1 ve havalandirma sisteminin
gosterildigi mimar veya miihendis tarafindan her kat1 ayr1 ayr1 gosterecek sekilde A3 veya A4 boyutunda hazirlanmis krokisi.

Bakanlik
neticelendirir.

Bakanlik
neticelendirir.

Bakanlik
neticelendirir.
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4- Onayl1 imar plant/yap1 kullanim izni.

5- Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis onayh belge.
6- Kayip, calint1 ve hirsizliga kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin bilgi ve belgeler.

7- Hizmet verecegi firma adlarini iceren liste.

8- Aktarma merkezi nakillerinde mevcut izin belgesi ve sorumlu personel izin belgesi.

9- Sorumlu personelin gorev ve sorumluluklarini kabul ettigini belirten dilekge.

10- Sorumlu personelin 1slak imzal1 6zgegmisi.

11- Sorumlu personelin 6n lisans/lisans diplomasinin 6rnegi.

12- Sorumlu personelin giincel adli sicil beyan.

13- Son 6 ayda ¢ekilmis (3) adet vesikalik fotograf.

14- Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair 6 aydan eski olmamak kaydi
ile doktor raporu.

15- Kapatilmada; kapanis talebini i¢ceren basvuru yazisi, izin belgesi ve sorumlu personel izin belgesi.

1- Midiirliiklerden temin edilecek komisyoncu basvuru formu.
2- Firmanin unvanini, adresini, kurulus amacini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi ashi veya miidiirliik¢ce onayli 6rnegi.

2- Firmanin ikamet adresini gosteren resmi belge.

73  Komisyoncunun Kayit Altia 3. gorumlu kiginin ads, soyadi ve iletisim bilgileri. Bakanhk
Alinmasi Islemleri neticelendirir.
4- Sorumlu kisi sirketin sahibi veya ortagi degil ise sirket sahibi tarafindan sorumlu kisi olarak yetkilendirildigine dair onayh
belge.
5- Komisyoncularin faaliyetine son verme talepleri Midiirlilk¢e Kuruma bildirilir ve Kurum tarafindan mevcut kayit iizerinde
gerekli diizenlemeler yapilir.
Ecza Ticarethanesi ve 1- Tadilat bagvuru yazisi. Bakanlik
74

Aktarma Merkezlerinin
Tadilat Islemlerive dolum

2- Tadilat sonras1 durumu gosterir ve her bir kat i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis A3 ya da A4 boyutunda kroki.

neticelendirir.
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tesisi mesul mudiir atama

[lag Thra¢ Etme Yetkisi Olan
Firmalarla Ilgili Islemler

3- Tadilat 6ncesi ve sonras1 durumu karsilastiran rapor.
4- Gerekmesi halinde belediyeden alinacak tadilat izni/ruhsati.

5- Tadilat adres degisikligi gerektirmesi halinde yeni adres i¢in alinacak olan onayli imar plani/yap1 kullanim izni, yangin raporu,
Ticaret Sicili Gazetesi.

1- 15.06.2022 tarihli ve 31867 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Ecza Ticarethaneleri ve Ecza
Ticarethanelerinde Bulundurulan Uriinler Hakkinda Yonetmeligin Ek 1 inci madde kapsamindaki firmalar haricinde olan ve hali
hazirda eczaci bir mesul midiir istthdam etmek sartiyla ilag ihrag etme yetkisine sahip olan firmalarin 1/1/2024 tarihine kadar
ecza ticarethanesi izin belgesi almak i¢in anilan Y6netmelik hiikiimlerine uygun olarak basvuruda bulunmasi gerekir.

2- 1/1/2024 tarihi itibariyla alt1 ay i¢inde bu Yonetmelige uyum saglayarak ecza ticarethanesi izin belgesi alamayan ve/veya
1/1/2024 tarihine kadar basvuruda bulunmamis olan eczaci bir mesul miidiir istthdam etmek sartiyla ilag ihra¢ etme yetkisine
sahip firmalarin izin belgeleri iptal edilerek faaliyetlerine son verilir.

Bakanlik
neticelendirir.

76

Medikal gaz iiretim ve dolum
tesisi ruhsatlandirma

1- Ticaret Sicil Gazetesi asli veya onayl1 sureti

2- Saglik Midiirliigii tarafindan tesisin onaylanmis krokisi (techizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3- Kalite kontrol laboratuvarinda ve diger liretim alanlarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri
4- Uretim/dolum ve kalite kontrolden sorumlu personelin ad1 ve meslegi

5- Toplam personel listesi (egitim durumlar1 ve kag yildir ¢alistiklari)

6- Faaliyetinde bulunulacak medikal gazlarin isim ve spesifikasyonlari

7- Faaliyetinde bulunulacak her bir gaz icin yillik tiretim kapasitesi

8- Uretim ve/veya dolum is akis semasi

9- Birinci sinif gayri sithhi miiessese istyeri agma ve ¢alisma ruhsati onayl sureti

10- Uretim/dolum izin belgesinin harcinin 6dendigini gdsterir belge

11- Dolum yapilacak ise dolumu yapilacak medikal gazin temin edildigi firma ile yapilan anlasmanin bir 6rnegi

*#*Nakillerde ayrica iptal edilmek tlizere eski adrese ait belgelerin aslida gonderilecektir.

Bakanlik
neticelendirir.

77

Medikal gaz iiretim

ve dolum tesisi mesul miidir
atama

1- Firma sahibinin mesul miidiir tayin dilekcesi
2- Mesul miidiiriin goérev ve sorumluluklarini kabul dilekgesi
3- Diplomanin veya ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti

4- T.C. Kimlik Numarasi beyani.

Bakanlik
neticelendirir.
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Medikal gaz depolama ve satis
tesisi ruhsatlandirilmasi

Medikal gaz depolama ve satis
tesisine sorumlu personel
atama
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5- Alt1 aydan eski tarihli olmamak iizere saglik ve gbz raporu.

6- Mesul Miidiiriin imzal1 6zge¢misi.

7- 2 adet vesikalik fotograf.

8- Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan.

9- Mesul miidiir daha 6nce bagka bir iste calismissa o isten ayrildigin1 kanitlayan belge.
10- Mesul miidiir degisikliginde eski mesul miidiirliik belgesinin asli.

11- Mesul miudiirliik belgesi harcinin 6dendigini gosterir belge.

12- Medikal gaz tiretim tesisi i¢in, mesul miidiiriin iirin imalat yeri iznine sahip bir veya birden fazla isletmede, tiriinlerin kalite
analizleri, aktif maddelerin kanitatif analizleri ve kontrollerine dair faaliyetlerde en az iki y1l uygulamali deneyim sahibi oldugunu
gosterir sigorta prim belgeleri ve igverenin beyani.

13- Medikal gaz dolum tesisi i¢in mesul miidiiriin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler.

***Mesul midiirliik i¢cin bagvuracak kisi 1262 sayili Kanunda belirtilen mesleklerden birine sahip olmalidir
1-Ticari sicil gazetesi asli veya onayli sureti.

2- T1bbi gazlarin depolandigi alan1 gosterir plan (techizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3-Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ¢alistigi)

4- Faaliyetinde bulunulan medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlart.

5- Birinci sinif gayri sihhi miiessese isyeri agma ve ¢alisma ruhsati onayli sureti.

6- Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli.

7- Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlasma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi.
*#*Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerinde iptal edilmek iizere gonderilmesi gerekmektedir.

1-Firma sahibinin tayin dilekcesi.

2- Sorumlu personelin gorev taniminda belirtilen gérev ve sorumluluklari icerecek sekilde hazirlanmis imzali sorumlu personel
kabul dilekgesi.

15 Is Giinii

15 Is Giinii
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Medikal gaz satis yeri
ruhsatlandirilmasi

3- Sorumlu personelin mezun oldugu okula ait diplomanin veya fotografli ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti.
4- T.C. Kimlik Numarasi beyani.

5- Sorumlu persnelin el yazisi ile yazilmis imzali 6zgegmisi.

6- Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet)

7- Sorumlu personelin izin belgesi harcinin 6dendigini gdsterir makbuz veya dekontun asli.

8- Sorumlu personelin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler.

*#*Sorumlu personellik i¢in bagvuracak kisinin en az lise veya dengi okul mezunu olmas1 gerekmektedir.
1-Ticaret Sici Gazetesi aslt veya onayl1 sureti.

2-T1bbi gazlarin satisinin yapildigr alan1 gosterir plan (techizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3- Sorumlu personelin ad1 ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ¢alistigi)

4- Faaliyetinde bulunulan medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari

5- ikinci sinif gayri sthhi miiessese isyeri agma ve calisma ruhsati onayli sureti.

6- Satis yeri izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asl:.

7- Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlasma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi.
8- Medikal Gaz Satis Yeri Taahhiit Yazisi

***Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerinde iptal edilmek lizere gonderilmesi gerekmektedir.

15 is Giinii

81

Medikal gaz satis yerine
sorumlu

personel atama

1- Firma sahibinin tayin dilekgesi.

2-Sorumlu personelin gorev taniminda belirtilen gorev ve sorumluluklari igerecek sekilde hazirlanmig imzali sorumlu personel
kabul dilekgesi.

3- Sorumlu personelin mezun oldugu okula ait diplomanin veya fotografli ¢ikis belgesinin kurum onaylh sureti.
4- T.C. Kimlik Numarasi beyani.

5- Sorumlu personelin el yazisi ile yazilmis imzali 6zgegmisi.

6- Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet)

7- Sorumlu personel izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asl.

8- Sorumlu personelin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler.

***Sorumlu personellik i¢in basvuracak kisinin en az lise veya dengi okul mezunu olmasi gerekmektedir.

15 Is Giinii
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1- Firma sahibi tarafindan imzalanmis basvuru dilekcesi

2- En son mezun oldugu okuldan diploma sureti noter tasdikli
3- Ikametgah belgesi, niifus ciizdan1 fotokopisi

4- Adli sicil belgesi

5- Firma sihibinin 2 tane vesikalik fotografi

6- Isyeri krokisi (firma sahibinin kendi ¢izimi yeterlidir.)

Aktar ve Baharatci o - .
: 7- lacak bitkisel 1 1 L Tiirk .
82 dikkanlarina Satss izin Satilacak bitkisel droglara ait liste (Latince ve Tiirkce) 15 is Giini
Belgesi diizenleme 8- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1
9- Isyerine ait vergi levhasi
10- Taahhiitname
11- Bagvuru Tiizel Kisi adina yapiliyorsa: Bagvuranin s6z konusu tiizel kisilik adina islem yapmaya yetkili olduguna iligskin belge
12- Nakillerde giincellenmek {izere mevcut bitkisel droglara mahsus satis izin belgesi
14- 14.03.2016 tarih, 2016/8 say1 ve "Aktarlar, Baharatcilar ve Benzeri Diikkanlar" konulu Genelge dogrultusunda Ilge Saglik
Midirliigii yetkililerince diizenlenen isyeri uygunluk raporu
Yesil, kirmizi, mor regete 1- Saglik Kuruluslariin talebini ve teslim alacak olan kisinin kimlik bilgilerini igeren tlistyazisi.
83 1 giin
dagitimi 2- Teslim alacak kisinin niifus ciizdan sureti.
Hasta Haklar1 Bagvuru Sikdyet Internet iizerinden Hasta Basvuru Bildirim Sistemine veya Hasta Haklar1 Birimlerine basvurarak Hasta Basvuru Formunu (Ek-5) } )
84 . o 10 (On giin) giin
ve Talepleri doldurarak bagvuru yapilabilir. (2014/32 Sayili1 Genelge)
30 (Otuz giin)
Coziimlenemeyip Kurula giin ( Hasta
yanstyan basvurular.( Hasta s . o Haklar
- k- k 1 1 lgeler. .y
85 Haklar: Y6netmeligi Madde Hasta Bagvuru Formunu (Ek-5) , Bilgi Isteme Formu (Ek-3) Gerek goriilen bilgi ve belgeler Yénetmeligi

42/C- a Bendi)

Madde 42/C-d
Bendi)
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Saglik Turizmi

Uluslar Arasi1 Saghk Turizmi ve Saghk Turizmi Hakkinda Yonetmelik: EK- 3/B

BASVURU EVRAKLARI

Saglik tesisi tarafindan sunulacak belgeler:

a) Basvuru sahibi kurulusun Bakanlik¢a verilmis ruhsat / gegici ruhsat ve faaliyet izin belgesi 6rnegi,

b) Ticaret Sicil Tasdiknamesi,

¢) Yapilan son saglikta kalite degerlendirmesinden asgari 85 puan almis olduguna dair belge.

d) Uluslararasi saglik turizmi birimi kurulduguna dair belgeler, Yonetmeligin 6 inc1 maddesinde sayist ve dil yeterliligi
belirtilen personele ait dil yeterlilik belgeleri ile aylik prim ve hizmet

Araci kurulus tarafindan sunulacak belgeler:

a) 1618 sayil1 Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu uyarinca alinmig A Grubu seyahat acentasi isletme 30 gilin
belgesi ornegi.

b) Uluslararas1 saglik turizmi yetki belgesine sahip 3 saglik tesisi ile imzalanan protokol 6rnekleri,

c) Istigal konusu olarak saglik turizmi acentalig1 faaliyetinin yer aldig1 sirket ana sdzlesmesinin bulundugu Ticaret Sicil
Gazetesi,

d) Temsile yetkili kisi ve kisilerin belirtildigi Ticaret Sicil Tasdiknamesi,

¢) Temsile yetkili kisi ve kisilerin T.C. Kimlik Numaras1 ve adli sicil beyani,

f) Vergi Levhasi,

g) Mali Miisavir tarafindan onayl bir 6nceki yila ait yilsonu bilangosu,

h) EK-2 de sayis1 ve dil yeterliligi belirtilen personele ait dil yeterlilik belgeleri ile aylik prim ve hizmet belgeleri

87

Geleneksel Ve Tamamlayici
Tip Uygulamalar ile ilgili
tescil islemleri

Unite ve uygulama merkezinde asgari olarak asagida belirtilen bdliimler bulunur:

a) Asgari 12 metrekare yiizolglimiinde muayene ve uygulama igin gerekli asgari tibbi malzemenin ve donanimin bulundugu
muayene ve uygulama odas.

b) Hasta kabul ve bekleme alani.

c) Arsiv. (2) Saglik
kuruluslarinda hasta kabul ve bekleme alani ile arsiv alani ortak olarak kullanilabilir.

(3) Saglik kurulusu bilinyesindeki {inite veya uygulama merkezinin kurulusun hizmet binasi disinda farkli bir alanda olusturulmasi
halinde hasta kabul ve bekleme alani, arsiv gibi alanlar Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkindaki
Yonetmelikte saglik kuruluslari i¢in belirlenen asgari fiziki sartlara uygun sekilde hazirlanir.

(4) Bakanlik¢a agma izni verilen {linite ve uygulama merkezleri Ek-3’te yer alan uygulamalar1 Bakanliktan izin almak kaydiyla

7 Gun

yapabilirler. Unite ve uygulama merkezleri Ek-3’te yer alan her yeni uygulama i¢in Bakanliktan izin almak zorundadir. Bu
Yonetmelik kapsaminda faaliyet gosterilecek yerlerde, ilgili mevzuatlarina gore zorunlu ilag, cihaz ve malzemelerin
bulundurulmasi gerekir. (5)Unite ve
uygulama merkezinde Ek-2’de yer alan asgari tibbi cihaz, ara¢ gereg ve ilaglar ile ayrica her uygulama igin gerekli olan tibbi
cihaz, arac ve gereg ile ilaglarin bulundurulmasi zorunludur.

88

Ozel Evde Bakim Birimleri
Tescil Islemleri

Basvuru I¢in Gereken Belgeler
Madde 9 — Saglik kurulusu acacaklarin bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla saglik kurulusunun unvani, sahibi veya
sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi, merkez olarak agilacak ise mesul miidiiriin, birim olarak agilacak ise birim sorumlusunun

15 giin
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ismi, unvani, hizmet verecegi alanlar1 ve saglik kurulusunun agilmasi ile ilgili islemlerin baslatilmasini talep eden ve bir 6rnegi
Ek-1"de bulunan dilek¢e ile Miidiirliige basvurmalar1 gerekir.

Dilekgeye ekli olarak bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

a) Saglik kurulusunun oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini1 gosterir en az 1/100 6lgekli onaylanmis plan
ornegi,

b) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Merkez olarak agilacak saglik kurulusu ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, ticaret unvant,
kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun ad1 ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde
1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmissa Ticaret Sicil Gazetesinin ashi veya Bakanlik¢a onayli 6rnegi),

c) Birim olarak faaliyet gosterilecek ise biinyesinde bulundugu saglik kurulusunun uygunluk belgesi/ruhsatnamesinin Miidiirliikkce
onayl1 ornegi,

d) Saglik kurulusunda ¢alisacak tiim personelin listesi ile diplomalarinin Miidiirliikge onayli 6rnekleri, (Degisik ibare:RG-
17/10/2008-27027) T.C. Kimlik Numarasi ve ikiser adet vesikalik fotograflari,

e) Saglik kurulusunda calisacak biitiin saglik personelinin herhangi bir kamu kurulusunda gorev yapip yapmadiklarini beyan eden
dilekgeleri ile gorev yaptiklarini beyan edenlerin dilek¢e ekinde gorev yaptiklart kamu kurum ve kuruluslarinda 2368 sayili Saglik
Personelinin Tazminat ve Calisma Esaslarina Dair Kanunda 6ngoriilen tazminatlarin, s6z konusu saglik personeli i¢in
diizenlenecek personel ¢caligma belgesinin tarihinin bildirilmesinden itibaren, maaglarindan kesilmeye baslanacagini bildirir
belgeleri,

f) Saglik kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda bulundurulacak asgari arag-gere¢ ve cihazlar1 gosterir
ayrintili bir liste,

g) Hizmet alacak kisilerin bakimi ve tedavisi i¢in gerekli olan malzeme ve tibbi cihazlarin saglik kurulusu tarafindan temin
edilecegine dair mesul miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-2),

h) Evde bakim hizmeti alan kisinin gerekli durumlarda herhangi bir gerekce gostermeksizin ikinci basamak saglik kurulusuna
nakledilecegine dair mesul miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-3).

89

Doku ve Hiicre Merkezi ile
ilgili tescil islemleri

1-Merkez sorumlusunun 6zge¢misi, gorev ve sorumluluklarini kabul etttigine dair yazi, diploma ve diger egitim belgeleri, T.C.
kimlik beyani, 6 aydan eksik olmamak iizere saglik ve goz raporu, adli sicil kaydi, 2 adet vesikalik fotograf, varsa bagl oldugu
meslek odasindan alacagi oda kayit belgesi, varsa daha 6nce ¢alistig1 yerden iligkisinin kesildigine dair belge,

2- Merkezde gorevli diger personelin 6zgegmisi, gorev ve sorumluluklarinu kabul ettigine dair yazi, diplomasi, T.C. kimli beyani,
6 aydan eksik olmamak tizere saglik ve géz raporu, adli sicil kaydi

3-Imalat yerinin agik adresi, sehir planindaki yeri, bina ve yerlesim planlari, imalat akis semalari, imalat tesisinde yiiriitiilen
faaliyetlerle ilgili bilgiler,imal edilecek iiriin listesi, varsa ayrilmig alanlarda imal edilmesi gereken iiriinler, varsa OEM {iretimi
yapilan {riinler, imalat veya kalite kontrol gibi faaliyetlerle ilgili makine, techizat ve aletlerin listesi, havalandirma ve su
sistemleri teknik 6zellikleri, havalandirma siniflarini gésteren kroki, isteri ruhsati, Cevresel Degerlendirme Raporu, iyi imalat
uygulamalari ¢er¢evesinde imalat islemlerini yiiriiteceklerine dair teminat igeren dilekge, ihracat veya isleme amacl

2 ay




hammaddenin yurtdisindan temini durumlarinda tedarik kurulusunun bulundugu tilkedeki idari otorite tarafindan onaylanmus
s0zlesmenin as1 ve onayl tiirkge gevirisi

1-Kurucu gergek kisi ise niifus hiiviyet ciizdaninin , vakif ise vakif senedinin, sirket ise sermaye durumunun ve sirket ortaklarini
gosteren ticaret sicili gazetesinin noterden tasdikli 6rnegi

2- Faaliyet gosterilecek binanin miilkiyetinin girisimciye ait oldugunu gdsteren belge veya en az 10 yillik siire ile binanin
kullanim hakkinin girisimciye ait oldugunu gosteren, tapuya serhli, noter onayl kira kontrati

3-Kurulacak bankanin agirlikli olarak hangi amacla (allojenik, otolog) kuruldugunu hizmet alanlari ile hedef kitlelerini belirtir

N % -V | 4-1/100 o6lgekli mimar onayli kroki,
Kordon Kani Bankasi ile ilgili , . , o : - . L

90 tescil islemleri 5- Bankanin SUY'a uygun olarak faaliyet gosterecegini ve buna dair altyapisinin var oldugunu gosterir donanim listesi 2 ay
6-Bankada ¢alisacak tiim hekim, teknisyen,ve diger gorevliler i¢in egitim uygunlugunu gosterir diploma, uzmanlik belgeleri,
sertifika gbi belgeler 7-Personel s6zlesmeleri, banka is akis semasi1, SUY, kordon
kani1 verici anne i¢in bilgilendirilmis olur formu, kordon kan1 bankas1 kayit dosyalari 8-Mesul
hekimin bu alanda almis oldugu egitim ve galismalar1 gosterir belge 9-Eger biinyesi icerisinde degilse,
kordon kani toplama birimi veya birimleri olarak islev gorecek, anlagsma yapilan dogumhane ve/veya ameliyathanelere sahip
dogum kliniklerinin listesi ve anlagma metinleri
1) Dilekge: Satis merkezi olarak yetkilendirilmek isteyen gercek veya tiizel kisi; satis merkezinin adresi, unvani, sahiplik ile ilgili
bilgileri igeren dilekge.
2) Hizmet S6zlesmesi: Satis merkezi isleteninin sorumlu miidiir olmadig1 durumlarda, satis merkezi isleteni ile sorumlu miidiir
arasinda akdedilmis yazili hizmet s6zlesmesi.
3) Sorumlu Miidiir Yeterlilik Belgesi: T.C. Saglik Bakanlig1 Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu tarafindan Satis merkezinin
calistiracagi personeli i¢in 35 inci maddeye gore diizenlenen yeterlilik belgesi.
4) Satis ve Tanitim Eleman: Yeterlilik Belgesi: T.C. Saglik Bakanlig Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu tarafindan Satis
merkezinin ¢alistiracagi personeli i¢in 35 inci maddeye gore diizenlenen yeterlilik belgesi.
5) Klinik Destek Eleman: Yeterlilik Belgesi: T.C. Saglik Bakanlig: Tiirkiye ilag¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu tarafindan Satis
merkezinin ¢alistiracag1 personeli i¢in 35 inci maddeye gore diizenlenen yeterlilik belgesi. (var ise)

01 Tibbi Cihaz Satis, Reklam ve  6) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi/Tiirkiye Esnaf Sanatkarlar Sicil Gazetesi, ticaret unvani, faaliyet alani, igyeri adresi, kayitl 45 i Ginii

Tanitim ile ilgili islemler olunan ticaret sicil memurlugunun ad1 ve ticaret sicil numarasi (sirket ana sozlesmesi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde

1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmissa Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya Kurumca onayli 6rnegi).
7) Vergi Levhasinin ornegi.
8) imza Sirkiilerinin drnegi.
9) Taahhiitname: Satis merkezinin satis ve tanitimini gerceklestirecegi cihazlarla ilgili Kurumun kayit ve bilgi yonetim sistemine
kayith cihazlar1 satacagina dair taahhiitname.
10) Is Yeri Agma ve Calistirma Ruhsati:
11) Niifus Ciizdanm Fotokopisi: Belge diizenlenecek kisiler ve firma sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi.
12) Calisma belgeleri i¢in: her bir belge icin 3 (li¢) adet fotograf
13) Calisan Beyani
14) Har¢ Makbuzu:

92 Optisyenlik Miiessesi ile ilgili 1)Ac¢ilis Dilekge:Miiessese sahibi tarafindan, miiessesenin agilacagi adresin isminin sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve a¢ilma 30 {s Giinii

islemlerinin baglatilmasini talep eden bir dilekge ile il¢ce saglik miidiirliigline bagvurur
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islemler

Isitme Merkezi ile Ilgili
Islemler
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2) Diploma:Optisyenlik diplomasinin aslh ve fotokopisi

3) Niifus Cilizdan Sureti:Miiessese sahibi ve Mesul Miidiiriin

4) Kroki: Miiessese olarak kullanilacak olan yere ait olan i¢ ve dis mekan1 gosterir 1/100 6lcekli ilge Saglik Miidiirliigiince onayl
A4 ¢izilmis olarak.

5) Ticaret Sicil Gazetesi: Optisyenlik miiessesesi bir ticaret sirketi tarafindan acgilacak ise ticaret unvani, kayitli olunan ticaret sicil
memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani, (sirket ana sozlesmesi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden
once yaymlanmigsa Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya Kurumca onayli 6rnegi),

6) Arac¢ Gereg Listesi:Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan ve ek-1’de belirtilen asgari arag-
gerecin mesul miidiir tarafindan imzalanmus listesi,

7) Oda kayit belgesi

8)Yangin Raporu:Miiessese olarak kullanilacak yerde, yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili
olan mercilerden alinan belge,

9) Vergi Levhast:

10) Mesul Miidiirden Istenecek Belgeler:» Miiessese sahibi ile mesul miidiir arasinda akdedilmis hizmet sézlesmesi,

* Mesul miidiire ait son alt1 ay i¢erisinde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografe Mesul miidiiriin optisyenlik yapabilecegine dair
saglik durum beyani, 65 yas iizerinde olan mesul miidiirler i¢in optisyenlik yapabilecegine dair saglik raporu,

* Mesul miidiiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesine gore hak yoksunlugunun
bulunmadigina dair beyan.

* Gozliikeii ruhsatnamesini haiz olan birisi tarafindan acgilacak ise gozliikgiiliik ruhsatnamesinin 6rnegi

* GOz hastaliklar1 uzmani tarafindan agilacak ise uzmanlik belgesinin 6rnegi ile kayitli bulundugu il tabip odasindan alinmus,
tabiplik meslegini icra etmedigine dair belge,

* Bakanligimizca tescili yapilmis optisyenlik diplomasinin 6rnegi

11)ilge Saglik Miidiirliigiiniin ilk inceleme raporu

1)Merkez acacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve agilma islemlerinin
baglatilmasini talep eden bir dilekg¢e ile miidiirliige bagvurur.Bagvuruda olmasi gereken belgeler sunlardir:

a) Basvuru dilekgesi.

b) Merkez sahibinin ayn1 zamanda sorumlu miidiir olmadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis
hizmet s6zlesmesi.

c) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun miidiirliik¢e onayl
ornegi.

¢) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyana.

d) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, ticaret sicil gazetesi ve imza sirkiilerinin miidiirlitk¢e onayli 6rnegi

45 Is Giinii
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Ortez Protez Merkezi le Ilgili
Islemler

Ozel Hastane On izin
Islemleri

e)Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.

f) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekam da gosterir 1/100 6l¢ekli miidiirliikge veya ilge saglik Miidiirliigiince
onaylanmis kroki veya plan.

g) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalanmis
listesi.

&) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden
alinan belge.

h) Adli sicil durum beyani,

1) Tabela fotografi (azami biiyiikliigii 8 m*> olmali, Merkezin Isim ve Tabelasinin Madde-13’e gére uygunlugu kontrol edilmeli)

1) Merkez agacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve ag¢ilma
1slemlerinin baslatilmasini talep eden bir dilekge ile miidiirliige bagvurur. (2) Bagvuruda olmas1 gereken belgeler sunlardir:

a) Basvuru dilekgesi.

b) Merkez sahibinin ayn1 zamanda sorumlu miidiir olmadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis
hizmet sozlesmesi.c) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun
midiirliik¢ce onayli 6rnegi.

¢) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyanu.

d) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, ticaret sicil gazetesi ve imza sirkiilerinin miidiirliikge onayli 6rnegi

¢)Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.

f) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekan1 da gosterir 1/100 dlgekli miidiirliikce veya Ilge saglik miidiirliigiince 45 Is Giinii
onaylanmis kroki veya plan.

g) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalanmis
listesi.

g) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden
alian belge.

h) Adli sicil durum beyani,

1) Tabela fotografi (azami bilyiikliigii 8 m? olmal1, Merkezin Isim ve Tabelasinin Madde-13’e gére uygunlugu kontrol edilmeli)

a) Hastane binasinin bulundugu alanin, 8 inci maddede belirtilen sartlar1 haiz olduguna dair yetkili mercilerden alinmis belgeler,
b) Hastane yerlesimi ile 8 inci maddenin birinci fikrasinin (d) bendine gore ayrilmis otopark miktarinin, otopark ile ilgili diger
hususlarin gosterildigi, projeyi hazirlayan mimarin imzasinin oldugu tam takim mimari proje i¢inde ayrica asagidakiler yer alir;
1) 1/500 veya 1/200 olcekli vaziyet plani,

2) 1/100 veya 1/50 olgekli tiim kat planlari,

3) Bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit halinde olan, yatak kapasitesi elli ve {izerinde olan hastane projelerinde ise
ayrica onem arzeden; rampal1 giris, bodrum ve benzeri noktalardan gegen, en az ii¢ kesit ve 1/20 6lcekli sistem detaylar1 ve tiim
cepheler.

8.Maddede Belirtilen Evraklar;

a) Imar ile ilgili mevzuat uyarinca her tiir ve dlgekteki planlarda 6zel saglik alan1 kullanim karari verilmis olmas,

15 Giin

b) Giiriiltii, hava ve su kirliligine maruz olmadiginin; insan sagligin1 olumsuz yonde etkileyecek endiistriyel kuruluslar ile
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gayristhhi miiesseselerden uzak oldugunun valilik tarafindan yetkilendirilmis merci raporu ile tespit edilmesi,

c) Hastane binasi i¢in yeterli yesil alan ayrildigiin ilgili belediye tarafindan yazili olarak belgelenmesi,

¢) Ulasim sartlar1, ulasim noktalar1 agisindan uygun ve ulasilabilir oldugunun 11 Trafik Komisyonu veya Belediye Ulasim
Koordinasyon Merkezi raporu ile belgelenmesi,

d) Hasta ve hasta yakinlari ile hastane ¢alisanlar i¢in, 1/7/1993 tarihli ve 21624 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Otopark
Yonetmeliginin 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinde yer alan cetvelin (8) numarali saglik yapilar1 baslikli kisminda
belirtilen 6l¢iiden az olmamak kaydiyla; ilgili mahalli idarenin saglik kurum ve kuruluslari i¢in otopark konusunda diizenlemesi
var ise burada belirlenen 6lgiiye gore, mahalli idarenin boyle bir diizenlemesi yok ise Otopark Yonetmeligindeki dlgiiye uygun
sekilde yeter1 sayida otopark yeri ayrilmis olmasa.
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Ozel Hastane Ruhsatlandirma
Basvuru Islemleri

25/01/2012 Tarih ve 3702 Sayil1 Bakanlik Genel Yazis1 Ek Klavuz-1'e uygun olarak Ozel hastane agmak isteyenler, bu
Yonetmelige gore hangi tiir 6zel hastane acacaklarini da belirten bir dilekge ile bizzat veya mesul miidiirlerince ilgili valilige
basvururlar.

Dilekgeye ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

a) Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi,

b) Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya Valilik tarafindan onaylanmis 1/100 veya 1/50
Olcekli iki takim mimari proje ve 1/500 veya 1/200 6l¢ekli vaziyet plani ile miithendislik hizmetlerini gosteren projeler,

¢) Imar ile ilgili mevzuata gére alinmis olan yap1 kullanma izni belgesi,

d) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

e) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise, sermaye durumunu ve sirket ortaklarini
gosteren ticaret sicil gazetesinin 6rnegi, vakif tarafindan agilacak ise, vakif senedinin 6rnegi,

f) Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi alindist,

g) 1lgili mevzuata gore yetkili merciden alimus olan depreme dayaniklilik raporu,

h) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) Ambulans ruhsatinin veya ambulans hizmetleri szlesmesinin drnegi,

1) (Degisik:RG-28-05/2004-25475) Mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcisi ile ilgili ayr1 ayr1 olmak tizere;

1) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) Ozel hastanede mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcisi olarak galisacaklarina dair mesul
miidirlik ve mesul miidiir yardimcilig1 sdzlesmelerti,

2) Tiirkiye’de iki yili kamu ya da 6zel hastanelerde olmak tizere, en az bes yillik tabiplik yaptigin1 gosteren belge veya belgeler,
3) Resmi veya 6zel herhangi bir baska iste calismadigini beyan eden dilekgest,

4) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) T.C. Kimlik Numarasi,

5) Diplomasi ve var ise, uzmanlik belgesinin tasdikli birer 6rnegi,

6) Basvuru sirasinda son alt1 ay i¢inde ve taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi,

7) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) Sabika kaydinin olmadigina dair yazili beyani,

8) Tabip odasi kayit belgesi,

7 1s Giinii




j) (Miilga:RG-21/10/2006-26326)

k) Camasirhane ve mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan s6zlesmenin 6rnegi ve hizmet
veren sirkete ait ticaret odasi faaliyet belgesi,

1) (Miilga:RG-21/10/2006-26326)

m) EK-4’e gore bulunmasi zorunlu tibbi arag ve gereglerin onaylanmis envanteri,

n) EK-5e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin onaylanmis listesi.
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Ozel Hastane Ruhsatlandirma
Basvurusunun Miidiirliik¢e
Incelenmesi ve
Ruhsatlandirma Islemleri

Yonetmelik 13 iincii maddeye gore yapilan bagvuru, miidiirliik tarafindan 6ncelikle dosya iizerinden incelenir ve noksanliklar
varsa, 0zel hastane agma talebinde bulunanlara yedi is giinii i¢erisinde bildirilir. Bagvuru dosyasinda noksanlik yoksa, 25/01/2012
Tarih ve 3702 Sayili Bakanlik Genel Yazis1 Ek Klavuz-2'ye Uygun Olarak Asagidaki inceleme ve Degerlendirme Raporlari
Miidiirliik¢ce Diizenlenir. Yonetmelik 13. ve 14. maddeye gore incelenen ve degerlendirilen basvu dosyasinda eksiklik
bulunmamasi halinde Ruhsatname Miidiirliik¢e onbes is glinii igerisinde diizenlenir.

a) Il Saglik Miidiiriince, 6zel hastanenin hasta kabul ve tedavi etmeyi istedigi her uzmanlik dalindan en az bir uzman tabip
gorevlendirilmek suretiyle olusturulan bir ekip tarafindan hazirlanan, 6zel hastanenin biitiin tibbi tinitelerinin yerinde incelenmesi
suretiyle bu Yonetmelik ile dngoriilen tibbi donanima sahip olup olmadiklarin1 gosteren ilgili dal uzmanlari raporu,

b) Ilgili mevzuata gore diizenlenmis tibbi atik raporu,

¢) Miidiirliik ve il Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiince EK-9’a uygun olarak miistereken diizenlenen ve bina standartlarini
gosteren musterek teknik rapor.

30 Is Giinii
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Ozel Hastane Faaliyete
Baslatma Is ve Islemleri

Ozel Hastaneler biinyesinde
veya miistakilen miiessese
acilis1 veya tasinma/birlesme
gibi nedenlerle yeniden
ruhsatlandirma basvurusu
islemleri

Yonetmelik EK-1°de gosterilen personelin sayisi, ismi, unvani, uzmanlik dali veya mesleki diger kariyerleri ile ilgili bilgileri
ithtiva eden personel listesi, kismi zamanli ¢alisan tabipler de dahil tabiplerle yapilmis s6zlesmelerin ashi veya mesul miidiir
tarafindan tasdikli 6rnekleri ile konsiiltan hizmet verilecek uzmanlik dallarinin listesi

1.Basvuru dilekgesi,

2.Diploma 6rnegi (Miidiirliikkge onayli olacak),

3.Uzmanlik belgesi 6rnegi (Miidiirliik onayli olacak ve sinav tutanagi kabul edilmeyecektir),

4.T.C. kimlik numaras1 beyani,

5.1ki adet vesikalik fotograf,

6.Her y1l Maliye Bakanlig: tarafindan tespit edilen miktarlar iizerinden yatirilacak ruhsat har¢ makbuzunun ash veya Midiirliik¢e
onayl1 6rnegi,

7.Bildirim (miiesseseler i¢in B, laboratuvar dallari i¢in C. Bu formlar ruhsat talep eden uzman tarafindan doldurulacak.),
8.Laboratuvar dallar1 i¢in ruhsat talep eden uzman tarafindan hazirlanarak imzalanmis, laboratuvarda bulunan kimyasal maddeler,
cihaz, arag ve geregler ile yapilacak tahliller listesi,

9.inceleme raporu,

10.Saglik kurulusunda bulunan Rontgen, Tomografi, Kemik Dansitometre, Mamografi ve Sintigrafi gibi cihazlarin hepsi i¢in ayr1
ayr1 Turkiye Atom Enerjisi Kurumundan (TAEK) alinacak lisans belgelerinin Miidiirliik onayli 6rnegi,

11.Faaliyette bulunulan yerin 1/100 6lgeginde usuliine uygun ¢izilen krokisi,

12.Taahhiitname ve Sirket Yonetim Kurulu iiyelerinin liyeliklerini de belgeleyen noter onayli imza sirkiileri,

13.0zel hastane/tip merkezi/poliklinik biinyesinde faaliyet gdsterilecek ise o kurulusun Bakanlik ruhsat1 veya ¢alisma uygunluk
belgesinin 6rnegi. (S6z konusu saglik kurulusunun a¢ilma asamasinda olmasi halinde Saglik Miidiirliigiliniin yaz: ile belirtmesi
yeterlidir.)

14.Ruhsat degisikliginde;

5 Gun

15 Is Giinii
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Ozel Hastane Ek Bina ilavesi
On Izin Basvurusu s ve
Islemleri

Ozel Hastanelerin Servis
lavesi ve Yatak Artirma
Islemleri

EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

a) Ruhsat talebinde bulunan uzman adina diizenlenmis, ............... tarih ve ............... say1l1 yazimiz ekinde gonderilen
..................... no’lu ruhsatname asli,

b)Onceden alinan ruhsatnamenin ash kaybolmus ise ruhsatname aslinin kaybolduguna dair ilanin (cilt ve yaprak numarasi
belirtilecek sekilde) ulusal bir gazetede yayimlanmasi, yayimlanan gazetenin bir sureti ve ilgili uzmanin bu ruhsattan dolay1
ileride dogacak sorumlulugu {izerine alacagina dair dilekge.

a) Hastane binasinin bulundugu alanin, 8 inci maddede belirtilen sartlar1 haiz olduguna dair yetkili mercilerden alinmis belgeler,
b) Hastane yerlesimi ile 8 inci maddenin birinci fikrasinin (d) bendine gore ayrilmis otopark miktarinin, otopark ile ilgili diger
hususlarin gosterildigi, projeyi hazirlayan mimarin imzasinin oldugu tam takim mimari proje i¢inde ayrica asagidakiler yer alir;
1) 1/500 veya 1/200 6lcekli vaziyet plani,

2) 1/100 veya 1/50 olgekli tiim kat planlari,

3) Bir tanesi ameliyathaneden gecen en az iki kesit halinde olan, yatak kapasitesi elli ve lizerinde olan hastane projelerinde ise
ayrica onem arzeden; rampali giris, bodrum ve benzeri noktalardan gegen, en az ii¢ kesit ve 1/20 6lgekli sistem detaylar1 ve tiim
cepheler.

8.Maddede Belirtilen Evraklar;

a) Imar ile ilgili mevzuat uyarinca her tiir ve dlgekteki planlarda dzel saglik alan1 kullanim karar1 verilmis olmast,

b) Giiriiltli, hava ve su kirliligine maruz olmadiginin; insan sagligini olumsuz yonde etkileyecek endiistriyel kuruluslar ile
gayrisihhi miiesseselerden uzak oldugunun valilik tarafindan yetkilendirilmis merci raporu ile tespit edilmesi,

c) Hastane binasi i¢in yeterli yesil alan ayrildiginin ilgili belediye tarafindan yazili olarak belgelenmesi,

¢) Ulasim sartlar1, ulasim noktalar1 agisindan uygun ve ulasilabilir oldugunun 11 Trafik Komisyonu veya Belediye Ulasim
Koordinasyon Merkezi raporu ile belgelenmesi,

d) Hasta ve hasta yakinlari ile hastane ¢alisanlari i¢in, 1/7/1993 tarihli ve 21624 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Otopark
Yonetmeliginin 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinde yer alan cetvelin (8) numarali saglik yapilar1 baglikli kisminda
belirtilen dl¢liden az olmamak kaydiyla; ilgili mahalli idarenin saglik kurum ve kuruluslari i¢in otopark konusunda diizenlemesi

5 Gun

var ise burada belirlenen 6l¢iiye gore, mahalli idarenin boyle bir diizenlemesi yok ise Otopark Yonetmeligindeki dlciiye uygun
sekilde yeteri sayida otopark yeri ayrilmis olmasi.

Yatak artirim talebi ile ilgili bakanligimizca degerlendirilmek {izere kuruluslarin son bir yilin yatak doluluk orani bildirimi ve

15 Gii
yatak doluluk oranina gore yatak artirimi bakanlik onay1 degerlendirilmesi. > Giin




Ozel Hastane Giinliik Yatak

102 Ueretleri Ozel hastaneler, giinliik yatak iicretlerini her y1l kendileri tespit ederek dilekge ile basvuruda bulunur. 30 Giin
1) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) Ozel hastanede mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcis: olarak ¢alisacaklarina dair mesul
miudiirliik ve mesul miidiir yardimcilig1 sozlesmelert,
Ozel Hastane Mesul 2) Tiirkiye’de iki y1l1 kamu ya da 6zel hastanelerde olmak tizere, en az bes yillik tabiplik yaptigini gosteren belge veya belgeler,
Miidiir/Miidiir Yardimerst 3) Resmi veya 6zel herhangi bir baska iste calismadigini beyan eden dilekgesi,
103 . .. s 4) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) T.C. Kimlik Numarasi, 5 Giin
Gorevlendirilmesi Is ve . : .. e e e
islemleri 5) Diplomasi ve var ise, uzmanlik belgesinin tasdikli birer 6rnegi,
; 6) Basvuru sirasinda son alt1 ay i¢inde ve taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi,
7) (Degisik:R.G.-17/10/2008-27027) Sabika kaydinin olmadigina dair yazili beyan,
8) Tabip odasi kayit belgesi,
1- Uzman tabip ile yapilmis s6zlesmenin miidiirliik onayli sureti Bakanlik
2- [lavesi talep edilen uzmanlik dalina dair uzman dal raporu tarafindan
104 Ozel Hastanelerin Uzmanlik  3- Hastaneye ait ruhsata esas proje veya gerektiginde 3 adet tadilat projesi, islemlerin
Dali Ilavesi Islemleri 4- Tlavesi talep edilen uzmanlik dalina iliskin Miidiirliik uygun goriis yazisi sonuglandirilmasi
5- Midiirliik Onayh ¢alisma statiilerinin de belirtildigi tabip listesi(SKYS Ciktist) na miiteakip 5
6- Faaliyet izin Belgesi asli, Gilin
Ozel Hastaneleri . :
105 2el Has ane. o . Ek-2 Ozel Hastaneler Denetim Formu(Yerinde Doldurulur) 6 Ayda Bir
Denetlenmesi Islemleri
Ozel Hastanelerin kadro devri ..
106 z . . , Ozel hastanenin kadro devrine iliskin basvuru dilekgesi 15 Giin
basvurusu Is ve Islemleri
Ozel Hastane tabip/uzman Sistem ¢1kt1s1i(SKY'S), Niifiis ciizdan fotokopisi, Hekim s6zlesme asli,ikametgah beyan, iki adet fotograf, Diploma ve uzmanlik
107 . . : .. e . : . : 5
tabip baslayisi belgesi ornekleri, Tabip odas1 kayir belgesi, imza sirkiisii, Adli sicil beyan1 ve hekime ait talep dilekg¢esi
108 Ozel HastaneYogun Bakim Tebligin Gegici 1.maddesine gore mevcut yogun bakim {initeleri teblig eklerine gore komisyon marifeti ile tescil edilir. 15 Giin
Unitelerinin Tescili Ek-4, Ek-5 ve Ek-6’daki “Seviye Tespit ve Denetleme Formu kullanilir. "
Ozel Hastane Yogun Bakim Tebl.ig el.<i.n(.16 yer a}an 'eriskin. yogun bakim servisl.eri icin E1.<- 1, c;ocuk' yo.gun bal.qm sgvisleri icin Ek-2, yenid-(.)gan }.logun bakim Her Unite icin 1
109 . . .. . servisleri i¢in Ek-3’teki asgari standartlar ¢ercevesinde komisyon marifetiyle yerinde inceleme ve raporlama yontemiyle, Ek-4, N
Unitelerinin Denetimi 4 e . ’ . . (Bir) giin
Ek-5 ve Ek-6’daki “Seviye Tespit ve Denetleme Formu”na gore denetim yapilir
110 Ozel Hastane Kadro Becayis Ozel hasta?elef, kuruluslarlr.lda bul}lnan kadrolardan, bakanlik¢a agiklanan listede belirtilen uzmanlik dallar ile becayis 30 Giin
taleplepleri dogrultusunda dilekge ile bagvuruda bulunur.
01- Ozel Hastane Sirket Nevi/Isim degisikligine iliskin Yonetim Kurul Karar1 Asli veya
) . Noter Onayli Ornegi uygun.
111 Ozel Hastane Isim Degisikligi 15 Giin

02- Ozel Hastane Sirket Nevi/Isim degisikligine iliskin sirketin yonetim kurulu kararmin
yaymlandigi ticaret sicil gazetesi onayli 6rnegi(Yayimlanmamis 1se yayimlanmama
gerekcesinin ticaret sicil memurlugundan alinan yazi) uygun.




EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

03- Ozel Hastane Sirket Nevi/Isim degisikligine iliskin sirketlere ait imza yetkisine sahip
kisilerin imza sirktisiiniin yer aldig1 onayli belgenin asli yada noter onaylisi
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Ozel Hastane Sahiplik
Degisikligi

Ozel Hastane Muayenehaneler
Ile Ilgili Is ve Islemler

1-Yeni sahip sirket ile yapilmis personel sdzlesmelerinin ve personel sayilarmimn Ozel Hastaneler
Yénetmeligi Ek i sartlarini tagiyan il Saglik Miidiirliigii tarafindan onaylanmus personel listesi
2-Sozlesme ile alinan hizmetlerin (Ambulans, Mutfak, Laboratuar, camasirhane hizmetleri ve
Radyoloji Unitesindeki sézlesmeyle kunanilan cihazlarin) kunanmu ile ilgili yeni sahip sirketle
yapilan sozlesmeler ve firmialarin oda kayit belgeleri

3-Yeni sahiplik adina diizenlenen Acil Yardim Ambulans1 Uygunluk Belgesi

4- Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimeisi ile yapilan yeni sahip sirket arasindaki sozlesmeler

5- Yeni sahip sirket ile ilgili Belediye arasinda yapilan tibbi atik sdzlesmesi

6-Valilik¢e alinan makam onay say1 tarihinde devreden sirket adina intikal etmis IHTIYATi TEDBIR
VEYA HACIiZ KARARI yoktur. Yazisi.

7- Devreden ve devralan arasinda yapilan hastane isletmesinin devrine iliskin s6zlesme ash yada noter
onayli(s6zlesmeyi imzalayan taraflarin ismi, imzas1 ve kasesi olacak sekilde) .

8- Devreden ve devralan sirketlere ait imza yetkisine sahip kisilerin Imza sirkiisiiniin yer aldig1 onayli
belgenin asli yada noter onaylisi

9- Devreden ve devralan sirketlerin en son durumunu gosteren ortaklar kurulu karar1 veya yonetim kurulu
kararinin yaymlandig ticaret sicil gazetesi aslinin yada noter onayli 6rneginin (Yayimlanmamis ise
yayimlanmama gerekc¢esinin ticaret sicil memurlugundan alinan yazi)

10-Devreden ve devralan sirketlere ait (ruhsatindaki tiim haklariyla birlikte) devre iliskin Noter Onayli
Ortaklar Kurnlu Karar1 veya Yonetim Kurulu Karari

1) (Degisik:RG-25/9/2010-27710) Muayenchanenin agilacagi adresi, ¢aligma saatlerini ve muayenehanede yapilacak iglemlerin
belirtildigi uygunluk belgesi diizenlenmesini iceren dilekge,

2) Muayenehanenin oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6l¢ekli ve Miidiirliik
tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,

3) Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirliikkge tasdikli sureti ile iki adet vesikalik
fotografi,

4) Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmasi mecburi asgari tibbi malzeme ve donanim ile ilag listeleri dikkate alinarak
hazirlanmig, Miidiirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis asgari aracg-gerec ve ilag listest,

15 Giin

15 Giin




5) (Degisik:RG-3/8/2011-28014) Binanin yapi1 kullanma izin belgesinin asli ya da miidiirliikge onayli sureti (Yap1 kullanma izin
belgesinde muayenehane olarak kullanilacak mekanin saglik tesisi olma sart1 aranmaz.),

6) (Degisik:RG-30/1/2015-29252) Muayenehanenin bulundugu kisimda ilgili mevzuata gore yangina karsi gereken tedbirlerin
alindigina dair yetkili merciden alinan belge,

7) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atiklarin bertarafi i¢in ilgili kurumla yapilmis s6zlesme.

8) Vergi Levhasi fotokopisi

11) Bagli oldugu meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayitli oldugunu bildirir belge,

12) Noter Onayli Imza Sirkiisii

13) Adli Sicil Kaydi

14) Universite Hocalar1 I¢in Rektdr onayli Sadece Egitim Ogretim Faaliyetinde bulundugu ve ek ddeme almadigina dair yazi,
15) Niifus Ciizdan fotokopisi

16) Calisan personelin is sozlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi,
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Ozel Muayenehane Denetim
Islemleri

Saglik Kabini le Ilgili Is ve
Islemler

05/08/2014 tarihli ve 1449 sayili Makam Onayx ile yiiriirliige konulan OZEL SAGLIK KURUM VE KURULUSLARININ iL
SAGLIK MUDURLUKLERINCE DENETIMINE [LISKIN USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONERGE EKINDE
BULUNAN EK-5 MUAYENEHANE DENETIM FORMU

1. Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi

2. Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki TSM Hekimince aslina uygun olduguna dair onayh krokisi,

3. Saglik Kabininde verilecek hizmetlerin listesi(Y6netmelik Ek-5'te yer alan Saglik Kabinlerinde Sunulacak Hizmetler
listesinden olusturulacaktir.)

4. Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi(Yonetmelik Ek-4'te yer alan Saglik Kabinlerinde Bulundurulacak Tibbi
Malzemeler listesinden olusturulacaktir.)

5. Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki TSM Hekimi tarafindan s6z konusu saglik kabininin agilmasinin, bu genelgede
yer alan diizenlemeler agisindan,uygun olup olmadigina dair 6n denetim raporu,

6. Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in saglik kabininin biitiin ortaklarin1 gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin
ortaklarin ebe,hemsire ve saglik memuru(toplum sagligi boliimiinden mezun)oldugunu gosterir belgeler,

7. Ortaklik halinde acilacak saglik kabinleri i¢in biitiin ortaklarin imzasini iceren ve hangi ortagin saglik kabininin mesul miidiirti
olacaginin beyan edildigi dilekge,

Mesul Miidiir igin Istenen Belgeler;

8. Mesul Miidiire ait basvuru dilekcgesi,

1 Giin

10 Is Giinii




Ozel Saglik Kabini Denetim

EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

9. Diplomanin onlii arkali ash goriilerek Saglik Miidiirliigiince tasdikli sureti
10.Niifus Cilizdaninin ash goriilerek Saglik Miidiirliigiince tasdikli sureti
11.Sosyal Giivenlik Prim Bordrosu

12.4 Adet vesikalik fotograf,

13.ikametgah Belgesi,

116 . . 1.Miidiirlikk¢e Hazirlanan Denetim Formu(Yerinde doldurulur) I Glin
Islemleri
a) A ve B tipi tip merkezi binasinin bulundugu alanin, 10 uncu maddenin birinci fikrasinda belirtilen sartlar1 haiz olduguna dair
yetkili mercilerden alinmis belgeler,
b) A ve B tipi tip merkezinin hizmet birimlerinin (Degisik ibare:RG-21/3/2014-28948) yerlesiminin gosterildigi, projeyi
hazirlayan mimarin imzasinin oldugu tam takim mimari proje,
1) 1/500 veya 1/200 o6lgekli vaziyet plani,
2) 1/100 veya 1/50 ol¢ekli tiim kat planlari,
3) Cerrahi uzmanlik dali olanlarda, bir tanesi ameliyathaneden gecen en az iki kesit ve tiim cepheleri. MADDE 10 — (1) (Degisik
Ozel Tip Merkezleri On Izin  ibare:RG-11/7/2013-28704) A tipi tip merkezi binasinin bulundugu alanin, asagidaki sartlarda olmas: gerekir: )
117 . : , R .. 15 Giin
Is ve Islemleri 10 uncu maddenin birinci fikrasinda belirtilen sartlar:
a) Giirtltl, hava ve su kirliligine maruz olmadiginin; insan sagligini olumsuz yonde etkileyecek endiistriyel kuruluslar ile
gayrisihhi miiesseselerden uzak oldugunun valilik tarafindan yetkilendirilmis merci raporu ile tespit edilmesi,
b) Ulasim sartlar1, ulasim noktalar1 agisindan uygun ve ulasilabilir oldugunun il Trafik Komisyonu veya Belediye Ulasim
Koordinasyon Merkezi raporu ile belgelenmesi,
¢) Imar mevzuatinda 6zel saglik tesisi yapilabilecek yer olmast,
¢) (Degisik:RG-21/3/2014-28948) Hasta ve hasta yakinlar ile tip merkezi ¢alisanlari igin, tip merkezinin otopark ihtiyacinin
yeterli olduguna dair ilgili belediye tarafindan diizenlenmis belge.
1) Tip merkezi isleteninin, ad1 veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik
dallar1 ve tiiriinii belirten ve merkezin agilisi ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep eden imzal1 bagvuru dilekgesi,
) 2) Tip merkezleri igin, Bakanlik¢a verilmis 6n izin belgesi ve On izne esas mimari proje,
Ozel Tip Merkezleri 3) Binanin, “tip merkezi veya 6zel saglik tesisi” olarak yap1 kullanma izni belgesi,
118 Ruhsatlandirma ve Faaliyete
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4) T1ip merkezinin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 Bakanlar Kurulu Karari ile kabul edilerek 19/12/2007 15 Giin
tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine uygun

sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu ag¢idan uygunlugunu ayrintili olarak gésteren

ve yetkili merciden alinan belge,

5) Tip merkezi binasi i¢in ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,




6) Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gdsterir ticaret sicili gazetesinin asli veya Miidiirliik onaylh
ornegi ile sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin
Miidiirliikge tasdikli suretleri; tip merkezi gercek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiiltesi diploma/diplomalar1 ve varsa
uzmanlik belgelerinin Midiirliikk¢e tasdikli suretleri,

7) Yonetmeligin 25 inci maddesine gore aboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek tip merkezi biinyesinde ve gerekse hizmet
satin alma yoluyla nasil yiiriitiilecegini gosterir belgeler,

8) Tip merkezi tam donanimli acil yardim ambulansi bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Saglik Araglari ile Ambulans
Hizmetleri Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel
bir kurulus ile sozlesme yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ve hizmet s6zlesmesinin 1slak imzali veya 1slak
imzal1 asl1 goriilerek Miidiirliikk onayli 6rnegi; Yonetmeligin 24 tincii maddesinin sekizinci fikrasina uygun ve ambulans
hizmetinin karsilandigina dair Saglik Miidiirii tarafindan onayli belgenin sureti,

9) Yonetmeligin 23 {incii maddesinin besinci fikrast uyarinca tip merkezinin koordineli ¢alisacagi 6zel veya kamu hastane veya
hastaneleri ile yapilan hizmet s6zlesmesinin 1slak imzali asli goriilerek Miidiirliikk onayli 6rneg,

10) Mesul miidiirtin, tip merkezinde mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash gorilerek Miidiirlik
onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16 nct maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirlilk yapmaya
engel halinin bulunmadigini1 gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numaras1
beyani ve iki adet vesikalik fotograf,

a) Tip merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse sirket miidiirti ile mesul miidiir arasinda imzalanan
s0zlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortagi ise, -sirket miidiirii, mesul miidiir olamaz- sirket miidiirli ve mesul miidiir
arasinda imzalanan sozlesme,

b) Tip merkezi isleteni gercek kisiler ve mesul miidiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzal1
riza beyanlar1 veya mesul miidiirliikk yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan s6zlesme (mesul miidiir ortak
degil ise, biitiin ortaklarla yapilan s6zlesme),

11) (Degisik:RG-6/1/2011-27807) EK-5’e gore tip merkezinde galisacak asgari sayidaki uzman/tabiplerin diplomalari/uzmanlik
belgeleri ile hizmet s6zlesmeleri; tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalari (diploma ve uzmanlik
belgeleri ile s6zlesmelerin, asli goriilmek sartiyla Miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise s6zlesmeler 1slak imzali verilebilir),
12) Tip merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecen bilgiler
olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi,

13) Camasirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan s6zlesme/sdzlesmelerin
mesul miidiir tasdikli suretleri ve hizmet veren sirket/sirketlere ait ticaret odas1 faaliyet belgesi/belgeleri,

14) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi i¢in ilgili kurumla
yapilmis sozlesme.
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Mesul Miidiir /Miidiir Yardimcis: I¢in istenen Belgeler;

1. Kurulus Yetkililerine Ait Dilekge ( mesul miidiirii ¢calistirmak istediklerine dair )

2. Matbu Basvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda ¢alisip ¢alismadigini da belirtir olmali)

3. Mesul Midiirliik So6zlesmesi; Mesul miidiiriin, tip merkezinde mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya noter
tasdikli mesul mudiirliik s6zlesmesi

- T1ip merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan
sOzlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortag ise, -sirket miidiirii, mesul miidiir olamaz- sirket miidiirii ve mesul miidiir
arasinda imzalanan sozlesme, - Tip merkezi isleteni gercek kisiler ve mesul miidiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik
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konusunda yazil1 ve imzali riza beyanlar1 veya mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan
sozlesme; mesul midiir ortak degil ise, biitiin ortaklarla yapilan s6zlesme)

4. Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliikk yapmaya engel halinin bulunmadigini gésteren
belgeler, adli sicil kaydi

5. Bagli oldugu meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayith oldugunu bildirir belge veya meslek odasi
kimlik kartinin mesul miidiir tarafindan onayl1 bir 6rnegi

6. Diplomasi1 ve varsa Uzmanlik Belgesinin onlii arkali ilgili Saglik Grup Baskanliginca tasdikli sureti

7. Noter onayli imza sirkiisii (asli)

8. Niifus Ciizdaninin aslinin goriilerek Saglik Miidiirliiglince tasdikli sureti

9. Sosyal Glivenlik Prim Bordrosu

10. 2 adet vesikalik fotograf

Hekimler icin Istenen Belgeler

1. Kurulus Mesul Miidiir/Sahipligine Ait Dilek¢e (Hekimi ¢alistirmak istediklerini ve kimin yerine ¢alistirmak istediklerini
belirtir olmalr) 2. Matbu
Basvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda ¢alisip ¢alismadigini da belirtir olmalr)

3. Bagli oldugu meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayith oldugunu bildirir belge veya meslek odasi
kimlik kartinin mesul midiir tarafindan onayl1 bir 6rnegi

4. Diplomas1 ve varsa Uzmanlik Belgesinin 6nlii arkali Saglik Midiirliigiince tasdikli sureti

5. Noter onayli imza sirkiisii (asl1), adli sicil kaydi

6.Kadrolu ¢alisacak, kadro dis1 gecici veya kurumsal sdzlesmeli olarak ¢alisacak uzman tabiplerin/tabiplerin hizmet sdzlesmeleri
(Is s6zlesmesinde, tabibin veya uzman tabibin haftanin hangi giinlerinde ve giiniin hangi saatlerinde ¢alisacagi, ndbet tutup
tutmayacagi ve bagka bir saglik kurum/kurulugsunda ¢alisip calismayacagi, ¢alisacak ise mesul miidiir iznine bagh olarak
calisabileceginin agikca yazilmasi gerekir.)

7. Niifus Cilizdaninin ash goriilerek Saglik Miidiirliigiince tasdikli sureti

8. Sosyal Giivenlik Destek Prim Bordrosu

9. 2 adet vesikalik fotograf

Hekim Dis1 Saghk Personeli Icin Istenen Belgeler

1. Kurulus Mesul Miidiir/Sahipligine Ait Dilekce (personeli ¢alistirmak istediklerini ve/veya kimin yerine ¢alistirmak istediklerini
belirtir olmali) 2. Matbu
Basvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda c¢alisip ¢alismadigini da belirtir olmali)

3. Diplomanin 6nlii arkali ash goriilerek mesul miidiirce tasdikli sureti

4. Hizmet s6zlesmesi (Ash goriilmek sartiyla Midiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise s6zlesmeler 1slak imzal1 verilebilir)

5. Niifus Cilizdaninin ash goriilerek mesul miidiirce tasdikli sureti
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6. Sosyal Giivenlik Prim Bordrosu
7. 2 adet vesikalik fotograf

1) Poliklinik isleteninin, ad1 veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, acgik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik
dallar: ve tiiriinii belirten ve saglik kurulusunun agilis ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali basvuru dilekgest,
2) Miistakil binada ise, “saglik kurulusu” kaydinin gosterildigi yap1 kullanma izni belgesi; miistakil binada degil ise, bulundugu
binanin yap1 kullanma izni belgesi (yap1 kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onayli 6rnekleri de olabilir),

3) Poliklinik binas1 miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

4) Poliklinigin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 ile kabul edilerek 19/12/2007
tarthli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu a¢idan uygunlugunu ayrintili olarak gésteren
ve yetkili merciden alinan belge,

5) Yonetmeligin 10 uncu maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, hasta ve hasta yakinlar ile poliklinik calisanlari icin ii¢ aragtan az
olmamak tizere imar mevzuatina uygun sekilde otopark yeri ayrildigina dair ilgili belediyeden alinan yazi,

6) Poliklinigi acacak sirket ortaklarin1 gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya aslh goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi ile sirket
ortaklariin tamaminin tabip olduklarini belgelemek tizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikge
tasdikli suretleri; sirket degil kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalar1 ve varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirlikk¢e
tasdikli suretleri,

7) Yonetmeligin 25 inci maddesine gore aboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik bilinyesinde ve gerekse hizmet satin
alma yoluyla nasil yiiriitiilecegini gosterir belgeler,

8) Ambulans hizmeti, Yonetmeligin 24 iincli maddesinin dokuzuncu fikrasinda gosterilen sekilde verilecek ise buna dair isletenin
yazili ve 1slak imzal1 beyani; kendisine ait tam donanimli acil yardim ambulansi olmast halinde Ambulanslar ve Acil Saglik
Araglari ile Ambulans Hizmetleri YOnetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikce tasdikli sureti;
ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile s6zlesme yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ash goriilerek
Miidiirliik onayli 6rnegi, hizmet s6zlesmesinin 1slak imzali veya 1slak imzali asl goriilerek Miidiirliik onayl1 6rnegi;

9) Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzal1 veya 1slak imzali asl1 goriilerek Miidiirliik
onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; YOonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliik yapmaya
engel halinin bulunmadigin1 gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi
beyani ve iki adet vesikalik fotograf,

a) Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan baskasi sirket miidiirii ise, sirket miidiirti ile mesul miidiir tabip arasinda yapilan
sO0zlesme; aksi halde, mesul miidiirliik konusunda ortaklar kurulu karar defterinin ash goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi,

b) Poliklinik isleteni gercek kisiler ise, diger ortaklarin mesul miidiirliikk konusunda yazili ve imzali riza beyanlar1 veya mesul
midiirliikk yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sézlesme,

10) Poliklinik ortag: tabipler ile ve poliklinikte ¢alisacak tabip harici saglik ¢alisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,

11) EK-5’¢ gore istihdami zorunlu olan ve tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari (diploma ve
sozlesmelerin, ash goriilmek sartiyla Mudiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesmeler 1slak imzal1 verilebilir),

12) Poliklinikte nobet hizmeti verilecek ise ndbetci tabibin diplomast ve var ise uzmanlik belgesi ile nobet hizmetine dair
sozlesme (diploma/uzmanlik belgesi ve sozlesme, asli goriilmek sartiyla Miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesme 1slak
imzal1 verilebilir),

13) Poliklinikte saglik insan giicii haricindeki ¢alisanlarinin, isimleri ve mesul miidiir tarafindan onaylanmis isim listesi ve T.C.
Kimlik Nolar1
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14) Poliklinikte bulunmas1 zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecgen bilgiler
olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi,

15) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi icin ilgili kurumla
yapilmis sozlesme.

Mesul Miidiir i¢in Istenen Belgeler;

1. Kurulus Yetkililerine Ait Dilekge ( mesul miidiirii ¢calistirmak istediklerine dair )

2. Matbu Basvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda ¢alisip ¢alismadigini da belirtir olmali)

3. Mesul Midiirliik S6zlesmesi; Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali1 veya noter
tasdikli mesul miidirlik s6zlesmesi;

- Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan baskasi sirket miidiirii ise, sirket miidiirii ile mesul miidiir tabip arasinda yapilan
sozlesme; aksi halde, mesul miidiirliik konusunda ortaklar kurulu karar defterinin noter tasdikli sureti,

- Poliklinik isleteni gergek kisiler ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzali riza beyanlar1 veya mesul
miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sézlesme)

4. Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gére mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren
belgeler, adli sicil kaydi

5. Bagl oldugu meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayitli oldugunu bildirir belge veya meslek odasi
kimlik kartinin mesul midiir tarafindan onayl1 bir 6rnegi

6. Diplomasi1 ve varsa Uzmanlik Belgesinin onlii arkali ilgili Saglik Grup Bagkanliginca tasdikli sureti

7. Noter onayli imza sirkiisii (asl)

8. Niifus Ciizdaninin ilgili Saglik Grup Baskanliginca tasdikli sureti

9. Sosyal Giivenlik Destek Prim Bordrosu

10. 2 adet vesikalik fotograf

Hekimler icin Istenen Belgeler

1. Kurulus Mesul Miidiir/Sahipligine Ait Dilek¢e (Hekimi ¢alistirmak istediklerini ve kimin yerine calistirmak istediklerini
belirtir olmali) 2. Matbu
Bagvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda calisip calismadigini da belirtir olmalr)

3. Bagli oldugu meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayitli oldugunu bildirir belge veya meslek odasi
kimlik kartinin mesul miidiir tarafindan onayli bir 6rnegi

4. Diplomas1 ve varsa Uzmanlik Belgesinin 6nlii arkali ilgili Saglik Grup Bagkanliginca tasdikli sureti

5. Noter onayli imza sirkiisii (asl), adli sicil kaydi

6. Kadrolu, kadro dis1 gegici veya kurumsal s6zlesmeli calisacak uzman tabiplerin/tabiplerin hizmet s6zlesmeleri (Is
s0zlesmesinde, tabibin veya uzman tabibin haftanin hangi giinlerinde ve giinlin hangi saatlerinde ¢alisacagi, ndbet tutup
tutmayacagi ve baska bir saglik kurum/kurulusunda ¢alisip ¢alismayacagi, calisacak ise mesul miidiir iznine bagl olarak
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calisabileceginin agikca yazilmasi gerekir.)

7. Niifus Cilizdaninin ash goriilerek Saglik Miidiirliigiince tasdikli sureti

8. Sosyal Gilivenlik Destek Prim Bordrosu

9. 2 adet vesikalik fotograf

Hekim Dis1 Saghk Personeli I¢in Istenen Belgeler

1. Kurulus Mesul Miidiir/Sahipligine Ait Dilekge (personeli ¢alistirmak istediklerini ve/veya kimin yerine ¢alistirmak istediklerini
belirtir olmali) 2. Matbu
Basvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda calisip ¢alismadigini da belirtir olmali)

3. Diplomanin 6nlii arkal1 aslinin goriilerek mesul miidiir tasdikli fotokopisi.

4. Hizmet sozlesmesi (Ash goriilmek sartiyla Miidurliik tasdikli suretleri; istenilir ise

so0zlesmeler 1slak imzal1 verilebilir)

5. Niifus Clizdaninin mesul miidiirce tasdikli sureti

6. Sosyal Glivenlik Prim Bordrosu

7. 2 adet vesikalik fotograf
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Ozel Tip Merkezleri ve Ozel
Poliklinikler Denetim
Islemleri

Cerrahi Mudahale Birimleri

Acilis Islemleri

1.EK-6 Denetim Formu(Yerinde doldurulur)

1. Bagvuru Dilekgesi: Saglik kurulusunun mesul miidiiriiniin, cerrahi miidahale biriminden sorumlu olacak uzman hekimin adi ve
soyadi, cerrahi miidahale hizmeti sunulacak cerrahi dal veya dallar belirten dilekgesi,
2. Cerrahi miidahale biriminde ¢alisacak tiim uzman hekimlere ve en az bir anesteziyoloji ve reanimasyon uzmanina ait
Miidiirliikge diizenlenen personel calisma belgesinin cerrahi miidahale birimi sorumlusunca onayli birer 6rnegi
3. Personel Listesi; Cerrahi miidahale biriminde gorev yapan personelin isimleri ve gorevlerini belirtir cerrahi miidahale birim
sorumlusunca imzali listesinin 6rnegi
4. Ambulanslar Ile Ozel Ambulans Servisleri ve Ambulans Hizmetleri Ynetmeligine gore verilmis olan Ambulans Uygunluk
Belgesinin mesul miidiirce onayli 6rnegi veya saglik kurulusu, s6z konusu hizmeti sunan kurulus ile hizmet s6zlesmesi yapmis ise
Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin mesul miidiirce onayli 6rnegi ile noter onayli hizmet sdzlesmesinin 6rnegi,
5. Cerrahi miidahale biriminde hangi tiir ameliyatlarin yapilacagi hakkinda ayrintil listenin, ilgili dal uzmaninin ve cerrahi birim
sorumlusunun imzasi bulunan bir dilekce
6. Cerrahi miidahale biriminde yapilacak miidahaleler i¢in bulundurulmasi gerekli arag, gereg, cihaz ve sarf malzemelerini belirtir
cerrahi miidahale birim sorumlusunca imzali listenin 6rnegi.
7. Cerrahi miidahale biriminin tiim bdliimlerini gosterir en az 1/100 6lgekli ve hizmet sinirlart icerisinde bulundugu saglik ocagi
hekimince yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,

8. Saglik kurulusunun sahip veya sahipleri, mesul miidiirii ve cerrahi miidahale birimi sorumlusu tarafindan, uygulanacak
miidahalelerin giin i¢inde tamamlanamadig1 durumlarda herhangi bir gerekge gostermeksizin yatakli bir tedavi kurumuna nakli ve
orada takip ve tedavisinin devamini saglayacagina dair taahhiitname,
9. Ilgili Ticaret Sicil Gazetesi niishasinin bir 6rnegi ve sirket ortaklarinin listesi ve mesleklerine ait gerekli bilgiler,

10. Cerrahi miidahale hizmeti sunulacak dal veya dallar ile ilgili Bakanlik¢a ruhsatlandirilmis laboratuvar veya laboratuvarlarin
ruhsatname Ornekleri

1 Giin

15 Giin




Cerrahi Mudahale Birimleri

EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

11. Saglik kurulusunun miistakil binada bulunduguna ait ilgili mercilerden alinan onayli belgenin bir 6rnegi,

12. Teknik degerlendirme komisyon raporunun asli.

13. Cerrahi miidahale biriminde yapilacak miidahaleler i¢in mutlak bulundurulmasi gerekli temel arag, gereg¢ ve cihazlarin diginda
ayrica yapacaklart miidahalelere ait her tiirlii arag, gerec, cihaz ve sarf malzemeleri ile acil durumlarda kullanilmak iizere gerekli
olan ilaglart bulunduracaklarina dair saglik kurulusunun mesul miidiir, sahip/sahipleri ve cerrahi birim sorumlusu tarafindan
imzal1 bir taahhiitnamenin yas imzal1 bir 6rnegi,

Cerrahi Miidahale Birim Sorumlusu Uzman Hekimin;

14. Matbu Basvuru Dilekgesi (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda calisip ¢calismadigini da belirtir olmalr)

15. Bagli oldugu meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayitli oldugunu bildirir belge veya meslek odasi
kimlik kartinin mesul midiir tarafindan onayl1 bir 6rnegi

16. Diplomasi ve varsa Uzmanlik Belgesinin onlii arkali ash goriilerek Saglik Miidiirliigiince tasdikli sureti

17. Noter onayli imza sirkiisii (asli), adli sicil kaydi

18. Kadrolu ve kadro dis1 gegici ¢alisacak uzman tabiplerin/tabiplerin hizmet sdzlesmeleri (Is sdzlesmesinde, tabibin veya uzman
tabibin haftanin hangi giinlerinde ve giiniin hangi saatlerinde ¢alisacagi, nobet tutup tutmayacagi ve bagka bir saglik
kurum/kurulusunda ¢alisip ¢alismayacagi, ¢alisacak ise mesul miidiir iznine bagli olarak ¢alisabileceginin agik¢a yazilmasi
gerekir.)

19. Niifus Ciizdaninin ash goriilerek Saglik Miidiirliigiince tasdikli sureti

20. Sosyal Glivenlik Prim Bordrosu

21. 2 adet vesikalik fotograf

22. Mesul Midiire ait cerrahi miidahale hizmeti sunulacak cerrahi dal veya dallar1 belirten dilekgesi,

23. Banka Dekontu

124 . . . 1.0zel Saglik Kuruluslarindaki Cerrahi Miidahale Birimi Denetleme Formu(Yerinde Doldurulur) I Glin
Denetim Hizmetleri
MUESSESE RUHSAT BASVURU DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER Dosyada eksiklik
. _ ve/veya
Ilgili Kanun Kapsaminda Olan 1) Ruhsat/Faaliyet Izin Belgesi bagvuru formu uygunsuzluk
Mii lerin (Radyoloji .. .. : : : : g : :
125 F";lli?i?;ilfe r:rl "fﬁpat IZ:: d(;; 1;y0n 2) Radyoloji merkezinin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde ise 6l¢ekli plan Olgir;l;:q I;ililkl)lide

Onkolojisi) Ruhsatlandirma
Islemleri

(1/100) igerisindeki yerini gosteren mimar onaylt krokisi
3) Mesul miidiir onayli uzman listesi

4) Merkez sorumlusu diploma ve uzmanlik belgesi 6rnegi, ikametgah belgesi, adli sicil kaydi

tarafindan onbes
1s glinii i¢inde
laboratuar
yerinde




[lgili Kanun Kapsaminda Olan
Laboratuvarlarin (Biyokimya,

5) Ruhsat/Faaliyet izin belgesi ve merkez sorumlusu belgesi harcina ait makbuzlarin asli veya Miidiirliik onayli 6rnegi

6) Yapi1 kullanim izin belgesi (Meslegini serbest olarak icra etmeye yetkili radyoloji uzmanlar1 tarafindan agilacak
merkezler i¢in)

7) EK-13 Ruhsata/Faaliyet Izin Belgesine/izin Belgesine Esas Yerinde inceleme ve Degerlendirme Formu
8) Mesul miidiir onayli cihaz, ara¢ ve gereglerin listesi
9) Her bir iyonlastirict radyasyon kaynagi icin NDK lisans belgesi 6rnegi

10)  Ozel hastane/tip merkezi biinyesinde faaliyet gdsterilecek ise kurulusun Bakanlik ruhsati veya ¢alisma
uygunluk/yetki belgesinin 6rnegi

11) Meslegini serbest olarak icra etmeye yetkili radyoloji uzmanlar tarafindan agilacak merkezler igin Sirket Yonetim

Kurulu tiyelerinin tiyeliklerini de belgeleyen noter onayl sicil tasdiknamesi

12) Meslegini serbest olarak icra etmeye yetkili radyoloji uzmanlar tarafindan agilacak merkezler i¢in Miidiirliikk onayli

Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi 6rnegi

BASVURU BELGELERI

(Bagvuru yapilirken asagidaki evrak siralamasina uyulmasi zorunludur)

1. EK-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu.

2. Bu Yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).

3. Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacag yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde ise 6lgekli plan igerisindeki
yerini gosteren mimar onayl krokisi.

4. T1ibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya
belge/belgeler.

5. T1ibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.

denetlenir.
Eksiklik olmayan
dosya Bakanliga

gonderilir.

Dosyada eksiklik
ve/veya
uygunsuzluk
olmamasi halinde
denetim ekibi
tarafindan onbes

126  Mikrobiyoloji, Patoloji ve : : e 1§ giinil i¢ind
0 o1 yor) J 6. T1bbi laboratuvarda bulunan cihaz, ara¢ ve gereglerin listesi. 3 gunu ieinde
Sitoloji) Ruhsatlandirma . e laboratuar
- . 7. T1ibbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi. i
Islemleri . . ) e . yerinde
8. Birden fazla uzmanin calisacag tibbi laboratuvarlar i¢in diger uzmanlarin T.C. kimlik numaras1 beyani, onayli uzmanlik denetlenir
belgesi. - '
. : 5 o : . : Eksiklik olmayan
9. Her y1l Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilen miktar iizerinden yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun ash veya dosva Bakanlisa
Miidiirliik¢e onayli 6rnegi. yan derilir 8
10. Ruhsat bagvuru formunda gézetimli hizmet laboratuvari beyan edilmis ise, tibbi laboratuvar mesul miidiirii ve tibbi 8 '
laboratuvar birim sorumlusu/sorumlulart onayli Gozetimli Hizmet Laboratuvar1 Faaliyet Belgesi Bagvuru Formu (EK- 11).
11. Kurumun ruhsat bagvurusunda, klinik/servis test kapsaminda faaliyet mevcut ise Klinik/Servis Test Bagvuru Formu (EK- 13).
127  Ozel Psiko - Teknik BASVURU BELGELERI] 30 Giin

Degerlendirme Merkezleri




EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

Acilis ve Ruhsatlandirma Is ve  Resmi Gazete Tarihi: 18.07.1997 Resmi Gazete Sayisi: 23053 miikerrer (4 sayili Cetvel)
Islemleri 1-Psiko-teknik degerlendirme merkezi agilis dilekgesi ve ekli belgeler ile Miidiirliige bagvuruda bulunulur.
(Dilekgede merkezin unvani, firma sahibi ismini, faaliyet gosterecegi adresi, ¢alisma saatleri, iletisim bilgileri belirtilecek)
2- Firma sahibi kimlik fotokopisi
3-Firma sahibinin noterde alacagi imza beyannamesi asli.
4-Mimar onayli kat yerlesim plani (1/100)
5-Ilge belediyesinden is yeri agma ve ¢alisma ruhsat.
6-Yangin emniyet itfaiye raporu
7-Vergi Levhasi Fotokopisi
8-Ticaret sicili gazetesi is yeri ilan1 veya Ticaret odas1 kaydi veya Meslek odasi kaydi.
O- Test cihazi belgeleri TSE- CE Marka, Model , Seri Numarasi, Fatura vs. 6deme dekontlari
10-Test odas1 Ses 6l¢iim raporu 25-35 dB arasi.
11-Kira S6zlesmesi/ zorunlu deprem sigortasi

12- Merkezde farkli bir is konunda calisilmayacagina dair beyan yazisi yazip (tahahiitname) firma sahibi imzalayacak.

13-KEP adresi (PTT veya Yetkili 6zel kuruluslardan) Not: Kep web sitesine giris yapilip taahhiit imzalanacaktir. Aksi takdirde
size gonderilen postalar tarafiniza ulasmamaktadir.

14-Tabela Fotografinin Renkli Ciktisi. (Mevzuata uygun olmayan tabela kaldirilmadan veya mevzuata uygun tabela yapilmamasi
durumunda ruhsat miiracaatina ret verilecektir.)

15-Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigiine veya bulunmus oldugunuz ilge mal miidiirliigline har¢ 6deme dekontlari.

Uygulama Yetki Belgesi Icin:

1-Merkezde calisacak psikologun ¢alisma talebini icerir dilekgesi.

2-Kimlik fotokopisi.




3-1 adet vesikalik resim

4-Hangi test sistemi kullanilacak ise (ALG ve/veya VIYANA) tarafindan alinan Psikolog Sertifikasi
5-ikametgah (e-devletten karekodlu belge olarak olur)

6-Adli Sicil Kaydi (e-devletten karekodlu belge olarak olur)

7-Diploma asl1 ve fotokopisi ( veya e-devletten Karekodlu ¢iktisi olur).

8-Psikologun Noterden aldig1 imza Beyannamesi

9-Firma sahibi ile Psikolog arasinda yapilacak is s6zlesmesinin asli. Biitlin sayfalar ayr1 ayr1 imzalanacak.

10-SGK Ise giris bildirimi.

128  TPN Denetimleri TPN Giivenli Uygulama Rehberi 1
BASVURU BELGELERI
(Basvuru yapilirken asagidaki evrak siralamasina uyulmasi zorunludur)
1. EK-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat basvuru formu.
2. Bu Yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).
3. T1ibbi laboratuvarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus bilinyesinde ise 6l¢ekli plan icerisindeki
. . yerini gosteren mimar onayli krokisi.
Ozel saglik : o : D .
: . 4. Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya
kurum/kurulusunda yeni tibbi
laboratuvar agilis1 veya belge/belgeler.
} Gy . y 5. Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi. .
129 tasmma/birlesme gibi . . C e 22 Is Glinti
. 6. Tibbi laboratuvarda bulunan cihaz, ara¢ ve gereglerin listesi.
nedenlerle yeniden . e
7. T1bbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi.
ruhsatlandirma basvurusu i - ) e gen ..
slemleri 8. Birden fazla uzmanin ¢alisacagi tibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin T.C. kimlik numaras1 beyani, onayli uzmanlik
’ belgesi.
9. Her y1l Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilen miktar tizerinden yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun ash veya
Miidiirliikge onayli 6rnegi.
10. Ruhsat basvuru formunda gozetimli hizmet laboratuvar1 beyan edilmis ise, tibbi laboratuvar mesul miidiirii ve tibbi
laboratuvar birim sorumlusu/sorumlulart onayli Gozetimli Hizmet Laboratuvari Faaliyet Belgesi Basvuru Formu (EK- 11).
11. Kurumun ruhsat bagvurusunda, klinik/servis test kapsaminda faaliyet mevcut ise Klinik/Servis Test Bagvuru Formu (EK- 13).
Ozel saglik kurum/kurulusu
bilinyesinde bulunan tibbi , ) .
130 Ek-10 Tibbi Laboratuvar Denetleme Formu (yerinde doldurulur) 1 Giin

laboratuvarlarin denetimi 1§ ve
islemleri




Ruhsatlandirilmis Tip

EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

SAGLIK KURULUSUNUN DEVRINDE RUHSATNAME

ICIN GEREKLI BELGELER

1) Saglik kurulugsunun isleteninin adi veya ticari unvani ile kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar1 ve
tiirlinii belirten ve saglik kurulusunun devri ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep eden imzali basvuru dilekgesi,

2) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Saglik kurulusunun devrinin yapildigini gosteren devir sozlesmesi yaninda devralan ticaret
sirketi ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya ash goriilerek Miidiirliikk onayli 6rnegi ile sirket ortaklarinin
tabip olduklarini1 belgelemek iizere tabip ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri, tip
merkezi hari¢ diger saglik kuruluslari i¢in sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek {izere ortaklarin
diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri,

3) Mesul miidiiriin, saglik kurulusunda mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek

131 !\/IerKEZI./ Poliklinik devir Miidiirliik onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16 nct maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliik 15 Gin
1slemleri .. . i e e 1 : ) o
yapmaya engel halinin bulunmadigini gésteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik
Numarasi beyani (Ek ibare:RG-30/1/2015-29252) ,adli sicil beyan1 ve iki adet vesikalik fotograf (Saglik kurulugunun tiiriine gére
EK-1/a-1 veya EK-1/a-2de belirtilen sekilde),
4-a) Tip merkezi i¢in EK-1/a-1’deki: Hizmet satin alma halinde 7, 8, 9, 15; s6zlesmeler bakimindan ve ¢alisanlarda degisiklik
olmasi halinde yeni ¢alisanlar i¢in 11, 12 ve 13; tibbi atiklarin bertarafi i¢in 16 nc1 maddelerde sozii edilen belgeler (devralan
adina EK-1/a-1de belirtilen sekilde diizenlenmesi),
b) Poliklinik i¢in EK-1/a-2’deki: 7, 8; poliklinik ortag tabiplerin (Ek ibare:RG-30/1/2015-29252) adli sicil beyani ve ikiser adet
vesikalik fotograflari; sozlesmeler bakimindan ve ¢alisanlarda degisiklik var ise yeni ¢calisanlar i¢in 10, 11, 12 ve 13; atiklarin
bertarafi i¢in 15 inci maddelerde s6zii edilen belgeler (devralan adina EK-1/a-2’de belirtilen sekilde diizenlenmesi).
132 Dogrudan Temin Limitinin Limit asilmas1 durumunda Kamu Thale Genel Tebligi Ek-O2 Formunun doldurulmas:. Mali Biitge Y1l
Takip Edilmesi
133 Aile Saghgl Merkezi Kiralama 1) Kimlik Fotokopisi 15 Giin
Islemleri 2) Ikametgah Belgesi
1) Kimlik Fotokopisi
. 2) Ikametgah Belgesi
134 Ticari Alan Kiralama Islemleri 3/ A qres Beyani 70 Giin

4) Gegici Tem. Dekontu / Mektubu
5) Imza Beyannamesi Vekaleten katilma durumunda vekaletname ve imza beyannamesi




135

Yasaklama Islemleri

6) Adli Sicil Kaydi

7) Dokiiman Satin Alindigina Dair Makbuz
8) Ticaret/Sanayi Odasi Sicil Kayit Belgesi
9) Vergi Kimlik No

10) Ticaret Sicil Gazetesi/Imza Sirkiileri

1) Kamu Ihale Genel Tebligi Ekinde Yer Alan “Ihalelere Katilmaktan Yasaklama Formu

2) Isteklinin — Yiiklenicinin Mevzuat: Geregi Kayitli Oldugu Ve-Veya Sanayi Odas1 Veya Ilgili Meslek Odas1 Belgesi

3) Isteklinin — Yiiklenicinin Tiizel Kisi Olmas1 Halinde, ilgisine Gore Tiizel Kisiligin Ortaklar1, Uyeleri Veya Kuruculari Ile
Tiizel Kisiligin Y onetimindeki Gorevlileri Belirtilen Son Durumu Gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, Bu Bilgilerin Tamaminin Bir
Ticaret Sicil Gazetesinde Bulunmamas1 Halinde, Bu Bilgilerin Tiimiinii Gostermek Uzere Ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri Veya Bu
Hususlar1 Gosteren Belgeler Ile Tiizel Kisiligin Noter Tastikli imza Sirkiileri

4) Isteklinin — Yiiklenicinin Sermaye Hisse Oranlarii Gosterir Ticaret Sicil Gazetesi

5)Kamu Ihale Genel Tebliginin 28.1.1.3 Ncii Maddesinin B Bendi Baslig1 Altinda Yapilan Aciklamalar Dogrultusunda Tespit
Edilen Ortaklar — Ortakliklarla Ilgili Tiim Bilgi Ve Belgeler ( T.C. Kimlik No, Vergi Kayit No, Mevzuat: Geregi Kayitli Oldugu
Ticaret Ve-Veya Sanayi Odas1 Veya ilgili Meslek Odas1 Belgesi Gibi)

6) Teklif Mektubu ile Teklif Mektubunu Imzalayan Kisinin Teklif Vermeye Yetkili Oldugunu Gosteren Imza Beyannamesi Veya
Imza Sirkiileri, Vekaleten Ihaleye Katilma Halinde ise; Vekil Adina Diizenlenmis Ihaleye Katismaya Iliskin Noter Onayli
Vekaletname ile Vekilin Noter Tasdikli Imza Beyannamesi

7) Isteklinin/Yiiklenicinin Ortak Girisim Olmas1 Halinde Is Ortaklar1 Beyannamesi

8)Ihale Komisyon Karar1

9) Gegici Veya Kesin Teminatin Gelir Kaydedilmesinin Gerektigi Durumlarda, Teminatin Gelir Kaydedilmesi I¢in Tlgili
Saymanliga Yazilan Yazi.

10) Idari Sarthamenin Tamami

11) Yasak Fiil Veya Davranigin Tespitine Yonelik Tiim Bilgi Ve Belgeler

12) Kesinlesen Ihale Karar1 Bildirim Yazis1 Ile S6zlesme Yapmaya Davet Yazisi, Ayrica Bu Yazilarin 4734 Sayili Kanunun 65.
Maddesinde Belirtilen Usullerde Bildirim Ve Tebligatinin Yapildigin1 Gosterir Bilgi Ve Belgeler

13) Isteklinin Yasal Siire Icerisinde S6zlesme Imzalamadigina Dair Tutulan Tutanak

14) Miinferit Sézlesme Ihalelerinde: Cerceve Anlasmasi Thalesi I¢in Verdigi Teklif Mektubu, Miinferit Sézlesme Teklif Vermeye
Davet Yazis1, Miinferit Sozlesme Thalesi i¢in Verilen Teklif Mektubu Ve Miinferit Thale Komisyon Karari

15) Yiiklenici Ile Imzalanan Sézlesmenin Tamami

16) Teknik Sartnamenin Tamami

17) Taahhiidiinii Sartname Ve Sézlesme Hiikiimleri Cercevesinde Yerine Getirmedigine Veya Isi Siiresinde Bitirmedigine
Dairbelgeler

18) Yiiklenicinin Taahhiidiinii Thale Dékiiman1 Ve Soézlesme Hiikiimlerine Uygun Olarak Yerine Getirmemesi Veya Isi Siiresinde
Bitirmemesi Uzerine Génderilmesi Gereken En Az 10 Giin Siireli Ve Nedenleri A¢ikca Belirtilen ihtarname Ile Bu Thtarnamenin
Yiikleniciye Usuliine Uygun Olarak Tebligatinin Yapildigin1 Gosterir Bilgi Ve Belgeler

19) Fesih Karar1 Ve Bu Kararin Yiikleniciye Bildirildigine Dair Belge

45 giin

KAMU IHALE
KANUNU
Madde 58
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Gocmen Sagligr Merkezlert ile
ilgili diger 15 ve islemler (
Sihhat Projesi kapsaminda

personel istthdami)

Saglik Tedbiri

WCoOoNOOR~WONE

EK-2
KOCAELI iL SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

2 adet Vesikalik Fotograf

Kimlik Kart1 Fotokopisi

Ikametgah Belgesi

Saglik Bakanligindan Aldig1 Egitim Sertifikas1 Fotokopisi

Bakmakla yiikiimlii oldugu aile bireylerine iliskin Aile Beyan Formu (AGI)
Personel Beyan Formu

Elektrik yada Su Faturasi

Adli Sicil Belgesi

Diploma sureti (en son mezun olunan okuldan asli gibidir onayli veya noterden onayli veya teslim alan kamu gorevlisi

tarafindan ash gibidir onayli)
10.Askerlik Durum Belgesi (baylar igin)
11.0ziirlii isci ise 6ziirlii tanitim kart1 veya resmi kurumdan alinmis heyet raporu

12.Tiirkiye’den emekli maasi aliyor ise: SSK/BAGKUR/EMEKLI SANDIGI  ndan emekli oldugunu gésterir belge.

13.Sefer gérev emri (varsa)
14.Sivil savunma belgesi (varsa)
15.1lkyardimei belgesi (varsa)

Mahkeme Karari

10 Glin

Mahkeme

kararimnin

kurumlara

iletilmesinin
ardindan her 3
ayda bir
mahkemeye bilgi

sunma

Mahkeme
kaldirma karari
vermedisgi
takirde ¢ocuk 18
yasini doldurana
kadar saglik
tedbiri islemleri




138

139

140

141

Aile Hekimligi Birimlerinde
gorevli Personel tarafindan
performans araligina giren
(Bebek ,Cocuk, gebe izlem ve
asilamalari)ancak zamaninda
yapilamayan islemler
hakkinda performans
itirazlarini degerlendirmek

I¢me ve Kullanma Suyu
Analizi

Havuz Suyu Analizi

devam eder.

Resmi yazi,dilekce veya e-posta Aylik

Bakteriyolojik Analiz i¢in;
1- Analiz istegini belirten Resmi Yaz1 / Tutanak yada "Miisteri Istek Formu"nun tam ve eksiksiz doldurulmas:
2- Ozel Numune ise analiz bedelinin mutemetlige yatirilmas.
3-TSM Numunesi ise CBS kaydinin yapilmis ve barkodlanmis olmas1
4-Steril sisede en az 500 mL su numunesi (Klorlu su ise NaThioSiilfatli sisede)
*Steril numune siseleri laboratuvarimizdan temin edilebilir.
3-5 Giin
Kimyasal Analiz Icin;
1- Analiz istegini belirten Resmi Yaz1 / Tutanak yada "Miisteri Istek Formu"nun tam ve eksiksiz doldurulmas:
2-Ozel Numune ise analiz bedelinin mutemetlige yatirilmast.
3-TSM Numunesi ise CBS kaydinin yapilmis ve barkodlanmis olmasi

4- En az 1500 mL su numunesi (Polipropilen veya polietilen siseler)

Bakteriyolojik Analiz i¢in;
1- Analiz istegini belirten Resmi Yazi1 / Tutanak yada "Miisteri Istek Formu"nun tam ve eksiksiz doldurulmasi
2-Ozel Numune ise analiz bedelinin mutemetlige yatirilmasi.

3-TSM Numunesi ise CBS kaydinin yapilmis ve barkodlanmig olmasi
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4-Steril sisede en az 500 mL su numunesi (Klorlu su ise NaThioStilfatli sisede)

*Steril su siseleri laboratuvarimizdan temin edilebilir.

Kimyasal Analiz Icin;

1- Analiz istegini belirten Resmi Yazi1 / Tutanak yada "Miisteri Istek Formu"nun tam ve eksiksiz doldurulmasi
2-Ozel Numune ise analiz bedelinin mutemetlige yatirilmast.

3-TSM Numunesi ise CBS kaydinin yapilmis ve barkodlanmis olmasi

4-En az 2 litre su numunesi (Polipropilen veya polietilen siseler)

3-5 Giin

142

Diyaliz Suyu Analizi

Bakteriyolojik Analiz I¢in;

1- Analiz istegini belirten Resmi Yazi1 / Tutanak yada "Miisteri Istek Formu"nun tam ve eksiksiz doldurulmasi
2-Ozel Numune ise analiz bedelinin mutemetlige yatirilmast.

3-Steril, cam sisede en az 100 mL su numunesi

*Steril numune siseleri laboratuvarimizdan temin edilebilir.

5 Giin

143

Kaplica Suyu Analizi

Bakteriyolojik Analiz i¢in;

1- Analiz istegini belirten Resmi Yazi1 / Tutanak yada "Miisteri Istek Formu"nun tam ve eksiksiz doldurulmasi
2-Ozel Numune ise analiz bedelinin mutemetlige yatirilmast.

3-TSM Numunesi ise CBS kaydinin yapilmis ve barkodlanmis olmasi

*Steril numune siseleri laboratuvarimizdan temin edilebilir.
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145

146

147

148

149

150

Sitma Mikrobiyolojisi

VDRL

(Sifiliz Tarama Testi)

Hemoglobin Elektroforezi

Tiiberkiiloz Tani
(Mycobakterium Tuberculosis
aranmast)

Askerlik Sevk ve Tehir
Islemleri

Fiili Hizmet Islemleri

Emeklilik Islemleri

1-Aile Hekimi ve Hastanelerden Bulagici Hastaliklar Birimi araciligi ile gelen kan preparatlari,
* Lam tlizerine kalin damla ve ince damla metodu ile yayma yapilmis, kurutulmus ve lam kirilmayacak sekilde paketlenmis,

2-Sitma kanlar1 kayit formu (Form L5)

1- Evlilik bagvurusu yapan es adaylarindan Aile Hekimliklerinde LBY'S girisi yapilan, kan 6rneklerinin Sifiliz agisindan analizi

yapilir.

Evlilik bagvurusu yapan es adaylar ile genetik gecisli talasemi 6n tanisi diisiiniilen kisilerden; Aile Hekimliklerinde LBY'S girisi
yapilan, kan 6rneklerinin talasemi agisindan analizi yapilir

Verem Savas Dispanserleri ve diger saglik kuruluslarinda tiiberkiiloz 6n tanisi alan hastalardan; LBY'S girisi yapilmis balgam,
idrar, BOS, BAL gibi 6rneklerde Mycobakterium Tuberculosis agisindan analizi yapilir.

1-Dilekce

2-Sevk Tehir Teklif Formu
1-Dilekce

2-Fiili Hizmet Dokiimii

Saghk Hizmetleri Sinifi icin;
1-Emeklilik Miiracaat Formu (1 ad.)
2-Fotograf (1 ad.)

Genel Idari Hizmetleri Sinifi icin;
1-Emeklilik Formu (4 ad.)
2-Fotograf (4 ad.)

3-Adres bilgisi

5 Giin

48 saat

1 Giin

1-2 Giin

2 Giin

(Kiiltiir
sonucu:6-8
hafta)

1ay

1ay

30 giin
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4-TC Kimlik No

5-Hizmet Belgesi

6-Varsa hizmet birlestirmesine dair SGK' dan veya Bag-Kur' dan gelen prim giin sayisini1 gosterir resmi yazinin ash
Isci Personel icin;

1-Dilekge

2-SGK dan alinan yaghlik ayligini hak ettigine dair yazi

Hizmet Puani
[tirazlarina ait

1-Dilekge
. . : takvimde
151 Hizmet Puani Itiraz Islemleri ~ 2-Hizmet Puani Itiraz Formu belirtilen siire
3-Itiraza esas konulara ait belgeler kadar
Hususi Damgali (Yesil 1 glin
152 ususi Damgalt ( o3t : 1-Hususi Damgali Pasaport Formu
Pasaport) Pasaport Islemleri
Il Saglik Miidiirliigii ve Baglh
Birimlerde Gorev Yapmakta
Iken Emekli Olan veya Istifa
Eden Personellerin ve Halen
Calismakta Olan Personellerin
153 yesil Pasaport, Banka 1-Dilekge 1 giin
Islemleri, Vize Islemleri vb.
I¢in Calisma Belgesi
Verilmesi Islemleri
. . 1-Dilekge 2 giin
154 Intibak Islemleri

2-Aslh goriilmiistiir ya da onaylanmis diploma fotokopisi




Kademe ve Derece Ilerleme

2 giin

155 . .
Islemleri
1-Dilekge
Sigortali Hizmetleri . . 30 giin
156 Blifloe sZrlilmlz:ilei:sli:Elrieri 2-SGK ve Bag-Kur' dan alinmis ¢alistigi siireleri gdsteren prim giin sayis1 yazisi
3-Bakanlik personeli i¢in hangi unvan altinda ¢alistigin1 gosterir belge
. . 1 giin
157 Yillik Izin 1-Izin Talep Formu
1-Dilekge
1 giin
158  Refakat izni 2-Memurun bakmakla yiikiimlii oldugu veya memur refakat etmedigi takdirde hayati tehlikeye girecek ana, baba, es ve ¢ocuklari 8
ile kardeslerinden birinin agir bir kaza gecirmesi veya tedavisi uzun siiren bir hastaliginin bulunmasi hallerinde, bu halleri
belgelendiren Saglik Kurulu Raporu
. I giin
159  Sihhi Izin 1-Tabip tarafindan verilen Saglik Raporu veya Saglik Kurulu Raporu
: I giin
160 Dogum Izni 1-Tabip tarafindan verilen Saglik Raporu
_ 1-Dilekge 1 giin
161 Mazeret [zinleri .
2-1zin Talep Formu
162  Aciktan Atama Isleri Atama Karari 21 giin
163  Aciktan At Isleri - : 20 gii
crictat Atama fyiet Kimlik, adli sicil, askerlik ve saglik durumu hususlarinda adaylardan yazili beyanlari. 0 giin
Saglik Bakanligi 4/B Sozlesmeli Personelinin Yeniden Hizmete Alinmasi ve Kurum I¢i Yer Degisikligine Dair Yénergenin 12.
maddesi 1- Dilekge 2- Dilekge tarihi itibariyle son alt1 ay igerisinde egitim ve arastirma
164  Naklen Atamalar hastanesinden alinmis saglik kurulu raporunun asli veya resmi kurumlarca onayli 6rnegi 3- Saglik Mazeretinin Yok
personelin kanunen bakmakla yiikiimlii oldugu esi, cocugu, anne veya babasina iligkin olmas1 halinde vukuath niifus kayit
orneginin ash
Saglik Bakanlhig 4/B Sozlesmeli Personelinin Yeniden Hizmete Alinmasi ve Kurum i¢i Yer Degisikligine Dair Y 6nergenin 12.
165  Naklen Atamalar maddesi 1-Dilekge 2-Esinin sehit oldugunu gdsterir belgenin asli veya resmi kurumlarca onayli 6rnegi 3- Yok

Vukuatli niifus kayit 6rneginin asl,
ile Bakanlikca gerekli goriilen belgeler istenir .




166

167

Naklen Atamalar

Aciktan Atama Isleri
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Saglik Bakanligi 4/B Sozlesmeli Personelinin Yeniden Hizmete Alimasi ve Kurum I¢i Yer Degisikligine Dair Yonergenin 12.

maddesi  1- Dilekge 2- Vukuatl Niifus Kayit Ornegi 3- Esinin kamu personeli oldugunu ve

kurum i¢i gorev yeri degisikligi miimkiin olmayan veya mevzuati uyarinca zorunlu yer degistirmeye tabi tutulan bir gérevde
bulundugunu belirten, son bir ay icerisinde esinin ¢alistig1 kurumun personel biriminden alinmis atamaya yetkili amir veya yetki
devri yapilan makamca imzalanmis belgenin ash

Saglik Bakanlig1 4/B Sozlesmeli Personelinin Yeniden Hizmete Alinmasi ve Kurum I¢i Yer Degisikligine Dair Y 6nergenin 5.
maddesi
1-Dilekge 2-Askerlik nedeniyle ayrilmis ise, terhis belgesi fotokopisi

4 giin

7 1s giinii

168

169

Becayis Islemleri

Naklen Atamalar

Saglik Bakanlhigi 4/B Sézlesmeli Personelinin Yeniden Hizmete Alinmasi ve Kurum i¢i Yer Degisikligine Dair Yénergenin 6.
maddesi'nin (b) bendine gore
1- Dilekge

08.06.2004 tarih ve 25486 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Saglik Bakanligi Atama ve Nakil Y6netmeliginin 21.maddesinin
baslhigi 'Olaganiistii ve Ozel Durumlarda Yer Degisikligi' olarak degistirilmis ve maddenin sonuna 21.10.2005 tarih ve 25973
say1lt Resmi Gazete'de yayimlanan hiikiimler eklenerek yiiriirliige girmistir.
Bu cercevede; Bakanligimiz Atama ve Nakil Yonetmeliginde diizenlenen tayinlerle ilgili atama islemlerine esas olmak {izere
istenilen belgeler:
Atama ve Nakil Yonetmeliginin 19. Maddesine Gore
Saghk Mazereti Nedeniyle Atama Talebinde Bulunanlar;
1) Mazerete dayali atama talep formu,
2) Egitim ve Arastirma Hastanelerinden alinacak saglik kurulu
raporunun asli veya raporun verildigi hastane bastabipligi tarafindan
onaylanmis sureti (bagvuru tarihi itibariyle son alt1 ay igerisinde
alinmus)
3) Raporun esine veya kanunen bakmakla ytikiimlii bulundugu
anne, baba ve ¢ocuklarindan birine ait olmas1 halinde vukuath niifus
kay1t 6rnegi, anne ve babasi i¢in ise; ikametgah ilmiihaberi.
657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanununun ek 39 uncu
Maddesine Gore Atama Talebinde Bulunanlar;
1) Atama talep formu,
2) Esi, cocuklari ile kardeslerinin, hayatini bagkasinin yardim
veya bakimi olmadan devam ettiremeyecek derecede 6zirlii olduguna
dair saglik kurulu raporu,

7 1s giinii

30 gilin




3) Esi, cocuklar ile kardeslerinin, halen gdrev yaptigi memuriyet
mahalli disinda resmi veya 6zel egitim ve 6gretim kuruluslarindan
birinde egitim ve 6gretim yaptigina dair 6zel egitim degerlendirme
kurulu tarafindan diizenlenmis onayli belge,

4) Esi, cocuklar ile kardeslerinin, yakinliginin belirtildigi

vukuath niifus kayit 6rnegi.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 20. Maddesine Gore

Es Durumu Mazereti Nedeniyle Atama Talebinde

Bulunanlar;

1) Mazerete dayali atama talep formu,

2) Esi goreve basladiktan sonra, esinin ¢alismakta oldugu
kurumdan alinacak (esi bagska kurumda ise unvan, hizmet siiresi,
statiisii, emeklilik ve kazanilmis hak ayligi derece ve kademesi ve
egitim durumunu gosterir) resmi baglikli tarih ve sayili gorev yeri
belgesi veya bu bilgileri ihtiva eden onayli hizmet cetveli,

3) Evli oldugunu gosterir vukuatli niifus kayit 6rneg,

4) Esi, Bakanlik egitim ve arastirma hastanelerinde Tipta

Uzmanlik Tiiziigiine gore basasistan veya asistan olanlarin; es
durumundan faydalanabilmeleri i¢in eslerinin kalan basasistanlik ve
asistanlik siiresinin 6 aydan fazla oldugunu gosterir onayl
(onaylayanin adi soyadi unvaninin belirtildigi) belge.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Esi Bir Kamu Kurum/Kurulusunda Cahismakla Birlikte

Devlet Memuru Olmayanlar;

1) Atama talep formu,

2) Esinin calismakta oldugu kurumundan alinacak unvan,

hizmet siiresi, istihdam sekline dair ilgili mevzuatin belirtildigi
statiisii, emeklilik ve kazanilmis hak ayligi derece ve kademesi ve
egitim durumunu gosterir belge veya onayli hizmet cetveli ile esinin
calistig1 kurumun bagka bir yerde teskilatinin bulunmamasi veya
bagka bir yerde istthdaminin miimkiin olmamasi gibi nedenlerle
bulundugu yerde ¢alisma zorunlulugu oldugunu gosteren onayli belge,
3) Evli oldugunu gosterir vukuatl niifus kayit 6rnegi,

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Esi Sosyal Giivenlik Kurumu Kapsaminda Calisanlar;

1) Atama talep formu,

2) Esinin ¢aligmakta oldugu isyerinden alinacak baslikli kagida
diizenlenmis onaylayanin adi soyadi unvaninin belirtildigi gorev
belgesi,
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3) Isyerinin ¢alisir durumda oldugunu gosterir vergi dairesi veya
ilgili meslek kurulusundan alinacak yeni tarihli faaliyet belgesi,

4) Sosyal giivenlik kurumlar1 kapsaminda veya sosyal giivenlik
kurumlar1 kapsami disinda kalan ve 6zel kanunlarla diizenlenmis
bulunan diger sandiklara tabi olarak calismasi halinde en az dort yil;
miiracaat tarihi itibari ile son bulundugu yerde kesintisiz en az iki1 yil
prim 6dedigini gosterir ayrintili dokiim igeren kurumunca onaylanmis

belge,

6) Evli oldugunu gosterir vukuatli niifus kayit 6rnegi.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Esi Emekli Olanlar;

Bir defaya mahsus, ilgili mevzuati uyarinca zorunlu yer
degistirmeye tabi tutulan kamu gorevlisi olan esin emekliye ayrilmasi,
(esin emekliye ayrildigi tarihten itibaren bir yil icinde yapilir)

1) Atama talep formu,

2) Esinin zorunlu yer degistirmeye tabi oldugunu gosterir belge,

3) Esinin Emeklilik onay1 ve terhis belgesi,

4) Esine ait ikametgah belgesi,

5) Evli oldugunu gosterir vukuatli niifus kayit 6rnegi.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Esi Sehit ve Maliil Gazi Olanlar;

1) Atama talep formu,

2) Esinin sehit veya Maliil Gazi olduguna dair onayl belge,

3) Vukuath niifus kayit 6rnegi.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Olaganiistii Haller ve Dogal Afetlerde Atanacaklar;1) Atama talep formu,
2) Maddi veya manevi zarar ugradigina iligskin Miilki Idari
Amirliklerinden veya yetkili makamlardan (kriz masas1 v.b.) alinacak
onayl belge.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Can Giivenligi Nedeniyle Atanacaklar;

Herhangi bir nedenle kendisinin, esinin veya bakmakla yiikiimlii




oldugu cocuklarinin can giivenligi tehlikeye diisen personel;
1) Atama talep formu,

2) Can giivenliginin tehlikede oldugunu gosteren adli ve miilki
idare makamlarindan alinacak onayl belge,

3) Vukuath niifus kayit 6rnegi.

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore

Esin Vefati (Esin vefatindan sonraki bir y1l igerisinde yapilir)
1) Atama talep formu,

2) Defin, Otopsi v.b. belirtir onayl belge,

3) Vukuatli niifus kayit 6rnegi,

Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore
Esinden Bosananlar

1) Atama talep formu,

2) Bosanmaya dair mahkeme karari,

3) Bosandiginin islenmis oldugu vukuath niifus kayit 6rnegi.
Atama ve Nakil Yonetmeliginin 21. Maddesine Gore
Ogrenim Durumu;

1) Atama talep formu,

2) Saglik ile ilgili bir alanda en az dort yillik lisans (varsa
hazirlik sinif ile birlikte 6grenim siiresini gosteren) 6grenim
gordiigiine dair 6grenci belgesi

1- Dilekce

170 1l i¢i Gérevlendi Islemleri : : 2-4 gi
¢i Gorevlendirme Islemleri 2-1dare tarafindan res'en yapilan gorevlendirmelerde bagvuru evragi yoktur. e
K 1 Gorevlendi .
171 o graram OTEVIERAINE  pesten yapilan gorevlendirmelerde bagvuru evrag yoktur. 5-10 giin
Islemler1
Saglik Bakanligi Atama ve Yer DegistirmeY 6netmeliginin 11.maddesi'ne istinaden,
: . 1-Dilekge
D orevl] :
172 - IIEI (:iorev endirme 2- Durum belgesi 2-4 giin
Feme 3-Vukuath Niifus Kayit Ornegi Saglik Bakanligi Merkez Teskilat1 tarafindan res'en yapilan
gorevlendirmelerde bagvuru evragi yoktur.
Yurtdis1 Gorevlendi
173 I;emlles;i Orevichairme Saglik Bakanligi Merkez Teskilat1 tarafindan res'en yapilan gorevlendirmelerde basvuru evragi yoktur. 5-10 giin
174  istifa 1-Gorev yaptig1 kurumun disiplin amiri tarafindan alman onayin iist yazi ile Il Saghik Miidiirliigiine gonderilmesi 4 giin

Kurum iist yazisi ile birlikte
175  Istifa (DHY) 1-Dilekge (Kisinin gorevinden c¢ekilmek istedigi tarihten 1 ay 6nce) 2-Dilek¢e(Gorevden ayrildig: tarihte vermis oldugu ikinci 30 giin
dilekge)
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176  Istifa (Sozlesmeli Personel) 1-Dilekge (Kisinin gorevinden ¢ekilmek istedigine dair) 5 glin
177 NRP Egitimi (Neonatal Ozel hastane personeli icin bakanlik tarafindan istenen doner sermaye saymanligina yapilan ddemenin dekontlari 3 iin
Resiisitasyon) &
BASVURUDA ISTENECEK BELGELER
Egitim programina katilma istegini belirtir dilekge,
Stiriicii belgesi geri alma tutanagi veya siiriicii belgesi detay bilgileri,
Stiriicli Davraniglarini Niifus ciizdan fotokopisi,
Gelisti Egitimi
178 cHSHTnE BSIHT 2 adet fotograf , S Ay
6375 TL (2023 yil1 igin) yatirildigini gdsterir makbuz (Koceli 11 Saglik Miidiirliigii 1 Nolu Déner Sermaye Saymanligina ad,
soyad ve SUDGE belirtilerek)
Iban no: Kocaeli Halk Bankas1 TR 95 0001 2009 4430 0005 0001 21
Kan tahlilleri: Hemogram (MCV), ALT, AST, GGT, Urikasit, Ure, Trigliserit
Ruh Sagligi Hastalarinin Sevk = Mahkeme Karari
179 Ve Takipleri )
Dilekg¢enin
180 Disiplin Sorusturma Isleri Dilekge, E-posta, Somut delil olusturabilecek tiim bilgi ve belgeler, Tutanaklar, Gazete haberi verildigi tarihten
itibaren 30 giin
[hbar, Sikayet ve Su Sorusturmanin
181 ’ Y ¢ 1. Dilekge, E-posta,Somut delil olusturabilecek tiim bilgi ve belgeler, ihbar mektubu, tutanak, dilekg¢e, Gazete haberi tamamlanmasind
Duyurular an itibaren 15
gun.
o L Itiraz dilekgesinin
182 ]?1s1phn Cezalar ile Ilgili Sorusturma Dosyasi il Disiplin
Islemeler Kuruluna

iletilmesinden




itibaren 30 gilin

183  Disiplin Cezalarina itiraz Itiraz dilekgesi Siire yok.
184  Istinabe Ifade alimlari Kurum iist yazisi, ifade tutanagi, gerekiyorsa bilgi-belge
2. Resmi yazi _
185 E-imza 10 Is gilinii
E-imza bagvuru formu
186 Lojman Isleri(Lojman *]lge Saglik Miid yazis 15 oiin
Talepleri) *Kamu Konutlar1 Tahsis Talep Beyannamesi &
TP ... *Mlge Saghk Miidiirliigii yazist i
187 L Isleri(L Tah . : 30
ojman Isleri(Lojman Tahsis1) *Kamu Konutlar1 Tahsis Talep Beyannamesi sun
. L *]lge Saglik Miidiirliigii yazisi
L Isleri(L d :
188 C?li?r?r?a)s eri(Lojmandan *Kamu Konutlar1 Geri Alma Tutanagi 15-60 giin
*Elektrik,Su,Dgaz aboneliklerinin kapatildigina dair makbuz
Lojman Islemleri(Lojman Kira *Il¢e Sag.Miid.'niin personelin lojmana giris tarihini belirten yazisi )
189 ] .. . 7 glin
Bedelleri) *Kamu Konutlar1 Giris Tutanagi
Arsiv Islemleri (Birim ve
190 Kurum Arsiv Devir Devri yapan sube/birim yazisi 6 ay
Islemleri)
Arsiv Islemleri (Ayiklama ve
191 Imha Komisyonlari ile Igili ~ *Ayiklama ve Imha yapilacak Sube/Birim yazisi ALTI AY
Islemler)
*[1gili Birimin yazis1
102 Arsiv Isl.emleri(imha *imha Listesi 6 ay
Islemleri) *Imha Onay1
*Imha Tutanag1
Arsiv Islemleri(Arsivlerd .
193 ts1v Islemleri(Arsivierden *Arsiv Evraki Istem Formu 15 giin
Yararlanma)
Miidiirliigiimiiz Valilik
Yerleskesinde calisan . T . .. .. .
194 . .. Dilekge, Stiriicii Belgesi Fotokopisi, Ara¢ Ruhsat Fotokopisi 5 glin
personelin otopark girig-¢ikis
kart1 yapilmasi isleri
195 Mudirligiimiz Valilik Fotograf, Form Ek-1 5 giin

Yerleskesinde ¢alisan




personelin Valilik personel
kimlik kart1 yapilmasi isleri
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196

Miidiirliigiimiiz ve bagh
birimlerinde calisan
personellerin il i¢i ve 1l dis1
ara¢ kullanmalari igin siirlicii
oluru alma isi

Talep yazisi, Dilekge, Siiriicii Belgesi Fotokopisi

15 giin

197

198

Bakanligimiz ve diger Il
Saglik Miidiirliiklerinden,
Kocaeli Siddet Onleme ve
Izleme Merkezi
Miidiirliigiinden gelen bilgi
gizlilik kararlar isleri

Satialma Islemleri

Mahkeme Karari

4734 Sayili Kanununa Gore yapilan fhalelerde Kanun Kapsaminda Istenilen belgeler

S gin

45 Giin

199

Kiralama Islemleri

2886 Sayili Kanununa Gére yapilan Ihalelerde Kanun Kapsaminda Istenilen belgeler

15 Giin

200

USS ( Ulusal Saglik Sistemi)
Veri Aktariminin saglanmasi

Firma Kurum eslesmesi bilgilerini i¢ceren bagvuru dilekgesi
USS Sorumlusunun ad soyad ve iletisim bilgileri

I giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAT IKINCI MURACAT
ADI VE SOYADI Mustafa TEKIN Op.Dr.Yiiksel PEHLEVAN
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